[Tpunoxxenne Nell
K MOCTAHOBJICHUIO AJIMUHUCTpPAIIUU pailoHa
Ne 968 ot 28.11.2013

AJIMUHHCTPATUBHBIN perjaMeHT
NpeIoCcTaBJIeHU MYHUIMIIAJIbHON YCIAYTH
«IIpenocraBienne uHpopmanuu 00 00bEKTAX HEABHKUMOI0 HMYLIECTBA,
HAXOJSIIMXCH B MYHHIMIIAJIbHONH COOCTBEHHOCTH H
NpeIHA3ZHAYCHHBIX /ISl CAAYH B apeH1y>»

. O01IMe mMoJI0KeHUus

1.1. TlpeameT aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

AJMUHUCTPATUBHBIA  pPETIAMEHT TPEIOCTABICHUS MYHHUIIUIAIBHOW  yCIyTH
«IIpenocrapienne nHGOpMaIHKH 00 00BEKTAX HEABMIKMMOTO UMYIIIECTBA, HAXOAITUXCS B
MYHUIIMTIATBHONH COOCTBEHHOCTH W TPEIHAa3HAUEHHBIX JUIsI Ca4d B apeHOy» (mamee —
AJIMUHUCTPATHBHBIM  perjaMeHT) pa3paboTaH B IEJAX TOBBINICHUS  KayecTBa
NPEIOCTaBICHUS M JOCTYITHOCTH MYHHIIMIAIBHOW YCIYTH, CO3JaHUs KOM(MOPTHBIX
YCIOBUM JUIsl TIOJIYYCHHUS MYHHIIMITATBHOW YCIyTd, B TOM 4YHCJIE dYepe3 KpaeBoe
aBTOHOMHOE  yupexjaeHue  «MHOroQyHKIMOHANBHBIH  MEHTP  MPEIOCTaBICHHUS
rOCYJapCTBEHHBIX M MYyHUIMOAIBHBIX YCIyr Anraiickoro kpas» (manee — M®ID)!, B
ANEKTpOHHON  QopmMe ¢ ucmonb3oBaHueM  (elepalibHOM  TOCYIapCTBEHHOM
UHGOPMAIIMOHHON cucTeMbl «EIUHBIN TOpTan TOCYIapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX
yeayr (pynkumii)»? (nanee — EmuHBIA IOpTal rocyJapcTBEHHBIX M MYHHIUINAIBHBIX
yeiyr (hyHKIui)), ¢ coOM0IeHHeM HOPM 3aKoHojaTeabcTBa Poccuiickoit deneparuu o
3aIKUTe IEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

AJMUHUCTPATUBHBIM pETJIaMEHT OIpeAeNseT CPOKH, TpeOOBaHUSA, YCIOBUS
NPEIOCTaBICHUS W MOCIEA0BATENbHOCTh JEUCTBUN (aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP) MPHU
OCYIIECTBICHUH MTOJTHOMOYHH 10 OKa3aHUIO JAHHOWM MYHUIIMIIAJIbHON YCITYTH.

1.2. Onucanue 3asBUTENEH.

MyHuIMnanpHass yciyra MpelIoCTaBisieTcs (DU3UYECKUM, HOPUIAYECKUM JIHIIAM
(mamee — 3asgBUTENN) MO0 WX YHNOJHOMOYEHHBIM MPEACTABUTENSAM, OOpAaTUBIIUMCS C
3ampocoM O TpeaocTaBiieHne uHbopMmaruu o0 00BEKTaX HEIBHKUMOTO HMYIIECTBA,
HAXOJSIIUXCSI B MYHHIIMNAIBHOW COOCTBEHHOCTH W TPEJHA3HAYEHHBIX [JIS CHA4Yd B

apeHnuy.
1. Ctannapt npeaocTaBjieHUus MyHHIMIIAJIbHOH YCJIYTH
2.1. HanmeHOBaHWE MYHUIIUITAIBHON YCITYTH.

«IIpenocrapierre wHbOpMauu 00 OOBEKTaX HEIBMXKMMOIO HMYIIECTBA,
HaXOJSAIIUXCS B MYHHUIMIAIBHOM COOCTBEHHOCTH M TIpEIHA3HAYEHHBIX IS CIa4d B

! nipu ycnoBuyM HaTMYKS 3aKIIFOYEHHOTO COTJIAIIEHHS O B3aUMO/IeiicTBUN Mexty MOI u OMCY
2 IpesoCTaBIIeHNE MYHUIMTIATBHON YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS B 3JIEKTPOHHOM (pOpME MPH HAJIMYMU PETHCTPALIMH 3aBUTENS Ha
EnnHoM mopTane TocyqapCTBEHHBIX M MYHUIMIIAIBHBIX ycuyr (GyHKIMI), a Takke cnenuaibHod KHOmKH «[lomydnts

YCIYTY».



apeHay».

2.2. HamMeHOBaHuMEe oOpraHa MECTHOTO CAMOYMPABIEHHUS, MPEIOCTABISIOLIETO
MYHULHANIAIBHYIO YCIIYTY.

[IpenocraBnenue MmyHununanbHod ycayru «lIpepocraBienune uHpopmanuu 00
00BEKTaX HEABMKUMOIO UMYILECTBA, HAXOASAIMIMXCSA B MYHULIUNAIbHON COOCTBEHHOCTH U
MpEAHA3HAYECHHBIX JUIS CAAYM B apEHAY» OCYIIECTBIsAETCA AAMUHACTPAMEN CENbCOBETA.

[Iponienypel mpueMa AOKYMEHTOB OT 3asBUTENS, PACCMOTPEHHUS JTOKYMEHTOB U
BBIJAYM  pe3yJbTaTa MPENOCTABICHUS MYHMIMIIAJBHONW YCIYTH  OCYILIECTBISAETCA
JOJKHOCTHBIMU JUIAMU (MYHULUIIATIbHBIMU CIYXaIlIMMHI) AJIMUHUCTpallMEN CeIbCOBETA.

2.3. TpeGoBaHus K MOPSIAKY HHPOPMUPOBAHUS O MPEJOCTABICHUA MYHUIIUTTATIbLHON
YCIIYTH.

2.3.1. Uundopmamus mno BompocaMm MNPEJOCTABICHUS MYHULHUIAIBHON YCIyTH
ABJIETCSI OTKPBITOM W OOIIENIOCTYIHOM, MOXET OBbITh MOJy4YeHa 3asBUTEIEM JIMYHO
MOCPEJICTBOM MUCbMEHHOTO U (MJIM) YCTHOTO OOpallleHusl, Yepe3 IEKTPOHHYIO MOUTY, 10
TeneoHy sl CIpaBOK, HAa HMH(POPMAIMOHHO-CIIPABOYHOM MOpTalie AJIMHHHCTpPALUU
paiiona (Www.pos-admin.ru) ,Ha oQuIMaIbHOM HHTEPHET-caiiTe, Ha MH()OPMAIMOHHBIX
CTEHJaX B 3ajax [pueMa 3asBuTellied B  AJMUHUCTpallUM  CEIbCOBETa, B
MHoroyHKIIMOHATIBHOM IEHTPE NpHU JIMYHOM OOpalleHUH 3asBUTENIE U B ILIEHTPE
TeNePOHHOTO 00CITyKHBaHUS, HA UHTEpHET-caliTe MHOroQpyHKIIMOHAIIBHOTO LIEHTpa, MpU
UCIIOJIb30BaHUM EIWHOrO moprana TOCYJAapCTBEHHBIX M MYHULMOAIBHBIX —YCIYyT
(pynkuit) u pernoHanbHON WHGOpPMaIMOHHONW cucteMbl «llopTan rocyaapcTBEHHBIX U
MYHUIIMIAIBHBIX yCIyT (GyHKIMA) AnTaiickoro kpas» (nanee — PermoHanbHbIN mopTal
TOCYIapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIbHBIX ycayr (dyHKUui)) B UHOOPMAIMOHHO -
TEJIEKOMMYHHKAIIHOHHOW CETH «UHTEPHET.

2.3.2. CsemeHuss 0O MeCTe HaXOXJeHUA AJIMUHHUCTPAIIMU  CEJIbCOBETA,
MPEIOCTABISAIONIET0 MYHHUIIMIAIBHYIO YCIyry, Tpaduke paboThl, MOYTOBOM ajapece U
azpecax SJEKTPOHHOW TOYTHI JIJIsi HampaBiieHHus oOparieHuil, o TenehOHHBIX HOMEpax
pasMelieHbl  Ha WHGOPMAIMOHHO-CIIPABOYHOM TOpTajie AJMHHHCTpAllUd paiioHa
(Www.pos-admin.ru), o¢uIUaILHOM HWHTEPHET-CaiiTe AJIMUHUCTPAIMK CEIbCOBETA, Ha
nH(GOPMAIIMOHHOM CTEHJE B 3ajie Tpuema 3asiBuTened, Ha PermoHaibHOM mopTaie
TrOCYIapCTBEHHBIX W MYHHUIUINAIBHBIX ycayr (dbyukumii), Ha EnuHom moprane
TOCY/IapCTBEHHBIX W MYHHIIMNAIBHBIX Ychyr (QyHKIuii), a Takxke B NPUIOKEHUH | K
AJMUHHCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

2.3.3. CBenenus o Mecte HaXxoXAeHUS MHOro()yHKIITMOHAIBHOTO IIEHTPa, rpaduKe
paboThI, afipece OPUITMATHPHOTO HHTEPHET-CANTa, aIpeC AIMEKTPOHHOU MOYTHI, KOHTAKTHBIN
TeneoH IEeHTpa TENePOHHOTO OOCIYKUBAaHUS pPa3MEMIAIOTCI Ha HHPOPMAIMOHHOM
CTeHIe AJMUHHCTpPAllUM CEJIbCOBETA M B NPWIOKEHUH 3 K AJMUHHUCTPATUBHOMY
pErIaMeHTy.

2.3.4. Caemenus 00 opraHax TOCYJapCTBEHHOW BIIACTH, OpTraHax MECTHOTO
CaMOYMpAaBJICHUS W OpPraHU3aluiaX, YY4aCTBYIOIIMX B MPEAOCTABICHUM MYHUIIMNAIbLHON
YCIIYTH.

IIpn mnpenoctaBneHHMM MYHUIMIAIBHON YyCIyrd AJIMHUHUCTpALMs CEJIbCOBETA
B3auMojieicTByeT ¢ DenepanbHON HAJTOTOBOM CITYKOOH.

CBenenus 00 angpecax oOQUIMAIBHBIX CAWTOB M JJIEKTPOHHOM TOYTHI B
MH()OPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHON ceTn «uHTepHeT» DenepanibHON HAJIOTOBOM
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CIIy’kOBbl pa3MellleHbl Ha MH(POPMALMOHHOM CTE€HJe AJIMMHHMCTpAllMU CEJIbCOBETa U B
MPWIOKEHUH 2 K AIIMUHHCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

2.3.5. Ilpu obGpaiiennu 3asiBUTENST B AJIMUHUCTPAIIUIO CEIbCOBETA MUCHbMEHHO WM
4yepe3 AIEKTPOHHYIO MOUTY 3a MoJydeHrueM MH(popManuu (MOJydeHUs] KOHCYIbTAIlMK) TI0
BOIIPOCAaM MPEJOCTABICHUSI MYHUIUMNAIBHOM YCIyrd OTBET HANpAaBIAETCA B CPOK, HE
npesbimaromuit 30 gHeH co AHS PerucTpaluu O0palieHus.

2.3.5.1. Ilo Tenepony crneunamuctel AJIMUHUCTPAIIMU CEIbCOBETA JAIOT
MCYEPIBIBAIOIYI0 HHPOPMALIMIO 110 IPETOCTABICHUI0 MyHUIIUIIAIBHON YCIYTH.

2.3.5.2. KoHCyiapTamuu 1O  MPEJOCTABICHUIO  MYHHUIMNAIBHOW  YCIyTH
OCYIIECTBIISIIOTCS CHEUANNCTaMU AJIMUHUCTPAIIMKU CEJIbCOBETA MPU JTUYHOM OOpallleHuu
B pabouee BpeMs (mpuioxenue 1).

2.3.5.3. KoHCynpTanmuum 1O  NPEIOCTaBICHUI0  MYHUUUIAIBHOM  yChnyru
OCYIIECTBIISIIOTCSA O CJIEAYIOUIUM BOIIPOCAM:

1) mepe4yHio JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX ISl TPEIOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOU
YCIYTHU, KOMIJIEKTHOCTH (JIOCTATOYHOCTH) MPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB;

2) WCTOYHHMKA TMOJYYEHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [JIsi TpeICTaBlICHUs
MYHUIIUTAIBHON YCIIYTH;

3) BpeMeHU IpUeMa U BbIJAYH JIOKYMEHTOB;

4) cpOKOB MPEOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH;

5) nopsinka o0kanmoBaHUsl NEeHCTBUN (O€3/1EHCTBUSA) U pEUICHUM, OCYIIECTBISIEMBIX
U IPUHUMAEMBIX B XOJI€ TIPEIOCTaBICHUS MYHUITUTAIBHON YCIIYTH.

2.3.5.4. Tlpu ocylIiecTBICHUN KOHCYJIbTHUPOBAHHUS CHEIUAIUCTHl AJIMUHUCTPALUU
CEIbCOBETa B BEXJIMBOM M KOPPEKTHOM (QopMe, JAaKOHUYHO, IO CYIIECTBY BOMpoOca
00s13aHbI MPEACTaBUTHCS (yKa3aTh (paMUIIMIO, UMS, OTYECTBO, JOJDKHOCTB), MATh OTBETHI
Ha 3aJ]JaHHbIe TPaXKTaHMHOM BOIPOCHI.

2.3.5.5. Ecnu mocraBieHHBbIE TPaKJIaHWHOM BOIPOCHI HE BXOJAT B KOMIIETCHIIHIO
AZIMUHUCTpAIIMK CEIbCOBETA, CHEMUATUCT HHOOPMHUPYET MOCETUTENS O HEBO3MOXKHOCTHU
NPEIOCTaBICHUS CBEICHMM U pa3bACHIET €My IMpaBO OOpaTUTbCA B OpraH, B
KOMIIETEHI[MIO KOTOPOT'O BXOJST OTBETHI HA MTOCTABICHHBIE BOIIPOCHI.

2.3.5.6. Bpems KoHCYJIBTAIlMU MPU JIMYHOM TIPUEME HE JOJDKHO MPEBBINIATH OJTHOTO
gaca ¢ MOMEHTA Hayajla KOHCYJIbTUPOBaHUS.

2.3.6. Ilpu mpenoctaBieHUH MYHUIIMTIATBLHON YCIYTH 3ampeniaeTcsi TpedoBaTh OT
3asBUTENS] OCYLIECTBICHUS JEWCTBUN, B TOM YHCJE COIJIACOBAaHUM, HEOOXOIUMBIX IS
MOJyYEHUs] MYHHUIMIAIBHOW YCIYTM U CBA3aHHBIX C OOpallleHHeM B TOCYJapCTBEHHBIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHUS M OpPraHU3AlMH, I10JIBEIOMCTBEHHBIE
rOCYy/JapCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHaM MECTHOIO CaMOYIPAaBJIEHUS, 3a HCKIIOUYEHHUEM
MOJIYYEHHMsI YCIIYT, BKIIFOUEHHBIX B [lepeueHb yciyr, KOTOpbIe SABISAIOTCS HEOOXOAUMBIMH U
00s13aTeIbHBIMU JIS1 TPEIOCTABICHUSI MYHULIUTIANBHBIX YCIIYT.

2.4. Pe3ynbTat mpenocTaBieHUs] MyHULIUTIATbHON YCIYTH.

Pe3ynpTaToM npenocTaBieHHs] MyHUIIUIIAIBHON YCIIYTH SBIISAETCS:

1) nmnpenocraBieHue 3asgBUTEN0 HHDOpMamuu 00 OOBEKTaX HEIBHIKAMOTO
MMYILECTBA, HaXOIAIIMXCS B MYHULIMIIAJBbHON COOCTBEHHOCTH M NMpPEIHA3HAYEHHBIX IS
Cla4u B apeHAay;

2) BblJa4a YBEJOMIIEHHS 00 OTKa3e B PEAOCTABIEHUN MyHULUIIAIBHONW YCIYTH.

2.5. Cpok mpemoCcTaBiIeHHs] MyHUIIUITAIBHON YCITYTH.
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1. ITpu nuyHOM OOpAalllEeHNU — B ICHb OOpAaIllCHHS.
2.Ilpu oOpamenun yepe3 Equnblil mopTan rocy1apCcTBEHHBIX YCIYr — B T€UEHHE 5
paboyux IHEM.

3.Ilpu nucekMeHHOM oOpallleHuu HampaBieHHOM mnouTod Poccum — B Teuenue 15

pabouux HEH.

B cnyuae npexacraBieHus 3asBieHUs yepe3 MHOroQpyHKIMOHAIBHBIA LHEHTP CPOK
OPUHATHS PEIICHHs] O MPEJOCTABICHUM MYHULMIAIBHOM yclyrn Wid o0 oTKase ee
MPEIOCTAaBICHUN HCUMCISAETCS €O JHA mnepenadyd MHOroQyHKIMOHAIBHBIM LEHTPOM
TaKUX JTOKYMEHTOB B AJIMUHUCTPAIIMIO CEJILCOBETA.

2.6. [lepeueHb HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, HEMOCPEACTBEHHO PETyIUPYIOMIUX
IIPEAOCTABIICHUE MYHULIUIIAIBHON YCIYTH.

IIpenocraBineHne MyHULMNAIBHOW YCIYI'M OCYILECTBISETCS B COOTBETCTBUHU CO
CIEAYIOIMMHU HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU AKTaAMU:

1) Koncturyuueit Poccuiickoit ®enepanuu («Poccuiickas razera», 25.12.1993, No

237);

2) ®denepanbabiM 3ak0HOM OT 06.10.2003 No 131-d3 «O6 00mMX NpUHITUTIAX
OpraHu3aiii MECTHOTro camoympasieHuss B Poccuiickoii ®@enepauuun» («Poccuiickas
razera», 08.10.2003, Ne 202);

3) ®epepanbubiM  3akoHOM oT 27.07.2010 N 210-®3 «O6 opranuzanuu
NPEIOCTaBICHUS] TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIMNAIBHBIX ycnyr» («Poccuiickas razeran,
30.07.2010, Ne 168);

4) IonoxeHneM 00 opraHe MECTHOTO CAMOYIIPABJICHHUS;

S)HACTOSIIINM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.

2.7. VicuepnbIBaroniuii mnepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX B COOTBETCTBUU C
HOPMATHMBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMHU JUIsl MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIBHON YCIYTH U
yCIyT, KOTOPBIE SIBISIOTCS HEOOXOAMMBIMH M 00s3aTE€IbHBIMH JJIS TIPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTAIBHON YCIYTH, TMOJJISKAIIUX TMPEACTABICHUIO 3asBUTENIEM, TMOPSIAOK HX
IIPEIOCTABICHHUSI.

2.7.1. OcHOBaHMEM [IJII TIPEAOCTABJICHUS MYHHUIIUNIAIBHON YCIYTH  SBISIETCS
HAlpaBJICHHOE B AJIMHUHHCTDAIIMIO CEJIbCOBETA 3asBIICHHE B TMHCHBMEHHOW (Qopme,
MIPEICTaBIICHHOE HAa JIMYHOM MpHEMe, HApPaBICHHOE TIOYTOW WU B (hOPME IIEKTPOHHOTO
NOKyMEHTa uepe3 EAuHBII mOpTall roCyAapCTBEHHBIX W MYHHIMNAIBHBIX YCIyT
(pynkmuit) 6o momanHoe depe3 MHOTO(YHKIIMOHATBHBIN IIEHTP MO (OpMEe COTIIaCHO
MPUJIOKEHHUIO 6 K ATMHUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

K ykazaHHOMY 3asiBIICHUIO MIPUJIATalOTCA CIEAYIOIINE JOKYMEHTHI:

1) konust JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIIOLIETO JIMYHOCTD 3asBUTEIIS;

2) Konusi JOKYMEHTa, MOATBEPKIAOIIET0 TOJTHOMOYUS MPEICTaBUTENS 3aIBUTEIIS;

3) Beimucka U3 EAMHOrO rocymapcTBEHHOIO peecTpa HOPUAUYECKUX JuLl (11
IOPUIMYECKUX JIUIT).

2.7.2. 3asBUTENh BIpaBe HE TMPEACTABIATH JOKYMEHTHI, MPEIYCMOTPECHHBIC
NoANyHKTOM 3 mnyHkTa 2.7.1 AamMuHHCTpaTMBHOrO periameHnra. s paccMoTpeHus
3asBICHUS] AJIMUHUCTpAIUs CEJbCOBETA 3aMpallliBaeT YKa3aHHbIE JOKYMEHTHI (MX KOTUU
WJIU COZEPIKAIlMECs] B HUX CBEJEHHUS) B IOPSAKE MEKBEIOMCTBEHHOTO HH(POPMAITMOHHOTO
B3aUMOJICUCTBUS, €CIM OHU HE OBbUIM NPEACTABICHBI 3aABUTEIEM [0 COOCTBEHHOMU
WHUIMATUBE.




2.7.3. AnMuHuCTpalus CcelbCOBETa HE BIOpaBe TpeOoBaTh OT 3asBUTEIS
MpPEACTaBICHUE APYTUX JTOKYMEHTOB KpPOME JOKYMEHTOB, HCTpeOOBaHUE KOTOPBIX Y
3asBHTENS JOMYCKAeTCd B COOTBETCTBHUM C NyHKTaMu 2.7.1 AJIMHHUCTPaTUBHOIO
periaMenTa (C y4eTOM IMOJ0KEHUN, TPETYCMOTPEHHBIX TYHKTOM 2.7.2).

3asBUTENIO BBIAAETCS PACIIMCKA B MOJYUYCHUU JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM UX MEPEUHS
Y JaThl UX MOJYYEHUS JOJLKHOCTHBIM JIMIOM AJIMHHUCTPAIIMU CEJIbCOBETA, a TAKXKE C
yKa3aHWeM TEPEeUHsl JOKYMEHTOB, KOTOPbI€ OYIyT MOJYYEHBI MO MEXBEJOMCTBEHHBIM
3anpocaMm. B ciydae mpencraBieHHs JOKYMEHTOB uepe3 MHOro(QpyHKIIMOHAIBHBIM IIEHTP
pacrlucka BbIIAeTCS yKa3aHHBIM MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIM IIEHTPOM. ['OCymapcTBEHHbIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIPABJIEHUS W TMOJBEJOMCTBEHHBIC TOCYAAapPCTBEHHBIM
opraHaM WJIM OpraHaM MECTHOIO CaMOYIIPaBJI€HUS OpPraHu3alMud, B PaACIOPSIKEHUU
KOTOPBIX HAaXOJATCS JIOKYMEHTBI, YyKa3aHHble B NyHKTE 2.7.2 AJIMUHHCTPATUBHOTO
peryiiamMeHTa, 00s3aHbl HAMpaBUTh B AJIMHUHHCTPAIMIO CEJILCOBETA 3alPOIICHHBIE UM
JIOKYMEHTHI (MX KOTHUH WIH COJIepXKAIIUEeCs B HUX CBEJCHUS). 3alpOIIEHHbBIE JOKYMEHTHI
(MX KONMHMM WJIA COJACP)KAIIMECS B HUX CBEJCHHUS) MOTYT MPEACTaBIATHCSI Ha OyMa>kKHOM
HocuTene, B (opmMe DBIEKTPOHHOrO JOKYMeHTa JHMOO B BHJE 3aBEPEHHBIX
YIOJIHOMOYEHHBIM JIMIIOM KOIHWM 3alpoIIeHHBIX JOKYMEHTOB, B TOM 4YHCJIE B (dopme
ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

2.7.4. VInbie 0COOEHHOCTH TIPEAOCTABICHUS MYHULIUTIATHHON YCITYyTH.

1) B cnywyae BBISIBICHUS B BBbIJIAHHBIX B pe3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS
MYHUIIMTAIBHON YCIYTH JOKYMEHTaX OMEeYaToOK U OMIMOOK YIOJIHOMOYEHHBIN CTIEIIMAIUCT
AJIMUHUCTpAIIMKN CEIbCOBETAa B TEUEHUE S5 JHEH ¢ MOMEHTa OOpalieHus 3asBUTENS
yCTpaHseT JIONMYIIEHHbIE OMeYaTKu W OIIMOKH, B TeueHue | JHS ¢ MOMEHTa BHECEHUS
UCIIPABJICHUI HAMpaBJseT JIU00 BpyUyaeT 3asiBUTEINIO UCTIPABICHHbBIE JOKYMEHTHI.

2.8. I'pakiaHuH TIpW TOJaye 3asBICHUS JIMYHO, yepe3 MHOropyHKIMOHAIbHBINA
LHEHTP AOJHKEH NPEABABUTH MACIOPT rpaxaannHa Poccuiickont denepanuu, a B cliydyasx,
MPEIYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENIbCTBOM Poccuiickon ®denepanuu, WHOW JTOKYMEHT,
YIOCTOBEPSAIOUINI €r0 JINYHOCTb.

YOTHOMOYEHHBIA TPEACTABUTENb 3asBUTENA JOJDKEH NPEAbSIBUTH JOKYMEHT,
YIOCTOBEPAIOLINN TOTHOMOYHS IIPEACTABUTEIS.

2.9. Ilpm mnomaue 3asBieHUsS depe3 EauHBIM mopTas TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTATBHBIX YCIYT (QYHKIUH) SJIEKTPOHHBIE KOMUU JTOKYMEHTOB pPa3MEIIalOTCA B
MpeIHA3HAYCHHBIX ISl ATUX LEJIeH MOMSIX DJIEKTPOHHOUN (OPMBI 3asBICHUSA. DIEKTPOHHAS
KOIHS JOKYMEHTa J0JKHA UMETh pa3pellieHue, 00ecleunBarollee KOPpeKTHOE MPOUYTEHNE
BCEX OJIEMEHTOB TMOJUIMHHOTO JOKYMEHTa, B TOM 4Yucie OyKBbI, HUDpHI, 3HAKH,
M300paKEHUS, DJICMEHTHI MTeYaTH, TTOITUCH U T.1I.

2.10. 3amper TpeOoBaTh OT 3asBUTENSI MPEAOCTABICHHWE WHBIX JOKYMEHTOB U
nHGOPMAITIH WA OCYIIECTBICHUS JEHCTBUN TSI TIOTYYSHUSI MYHUITUTIATHLHONW YCITYTH.

3anpeiaetcst TpeOOBAThH OT 3asBUTEISL:

NPEIOCTaBICHUS JTOKYMEHTOB M WH(OpMAalWK WIH OCYIISCTBICHUS IEUCTBUM,
MPEIOCTABICHNE WIM OCYIIECTBICHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
MPaBOBbIMU  aKTaMM, PETYJIHUPYIOIIUMH OTHOIIEHHS, BO3ZHUKAIOIIME B CBSI3U C
MPEJOCTaBICHUEM MYHUIIUIIATbHON YCIYTH;

MpPEJOCTaBICHUs JOKYMEHTOB U  HWH(OpMAIMU, KOTOpbIE HAXOIATCS B
pacropsikKeHud AJIMHUHUCTPAIIUU CEIbCOBETA, UHBIX OPTaHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBICHUS,




rOCy/IapCTBEHHBIX OPTaHOB, OPraHU3AlMi B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU
akramu Poccuniickoit @enepanny, HOpPMaTUBHBIMU IIPABOBBIMHM aKTaMHW AJNTanuCKOroO Kpas
1 MYHUIMNAIbHBIMU NPABOBBIMU aKTaMH, 32 MCKIOYEHHEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
gactu 6 crateu 7 PepepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-®3 «OO6 opranuzauuu
MPEIOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIMITAIBHBIX YCIYT».

2.11.VicuepnpiBarouuii nepeyeHb OCHOBAHMM Jis OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JIJISl TPEIOCTABICHUS MYHUIIUNIAIBHONU YCIIYTH.

OcHoBaHust I OTKa3a B IpHUEME JOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT. [locTynuBiiee
3asiBJICHHUE MOJICKUT 00s13aTEILHOMY MIPUEMY.

2.12. HcyeprnpiBalomuii NepeuyeHb OCHOBAaHUM MJisi OTKa3a B IMPEJOCTaBICHUU
MYHUIIMTATIBHON YCIYTH.

3asiBUTENIO OTKA3bIBACTCS B MPEJOCTABICHUM MYHUIUIAIBHOM YCIYIM B CIy4yae
HENpPEe/ICTaBICHUs TOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTe 2.7.1 (C y4yeTOM MOJI0KEHUI MyHKTa
2.7.2. AIMUHHUCTPATUBHOTO PErjaMeHTa).

2.13. Tlopsanok, pa3Mep U OCHOBAaHMSI B3UMAaHUS TOCYAAPCTBEHHOW MOILIUHBI WUITU
WHOM IJIaThl, YCTAHOBJICHHOM 3a MPEJ0CTABICHUE MYHUIIUIIATBHON YCIYTH.

[IpenocraBneHne MyHUITUTIATBHONW YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS] OECIIaTHO.

2.14. MakcuMalIbHBI CpPOK OXKMJIAHWS B OYepeaM IMpU Mojade 3asBICHUS O
PeIOCTaBICHUN MYHUIIUNIAIBHONW YCIYTH U MPU MOJTYYECHUU PE3YNIbTaTa MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMTATIBHON YCIIYTH.

Cpok oxugaHuss B oOdepeAM NpU ToJadye 3asBICHHUS O NPEJOCTABICHUU
MYHULMNAIBHON YCIYTU U NPHU MOJYyYEHUHU pe3ysibTaTa IpeJOoCTaBICHUS MYHULIMIIAIbHON
YCIIyTH HE JOJIKEH NMPEBBILATh 15 MUHYT.

2.15. Cpok peructpanui 3asiBI€HUs O MPEAOCTaBICHUN MyHULIUIIATBHON YCIyTH.

Peructpanust 3asBieHMs, MOJAHHOTO 3asBUTEIEM, B TOM YHCJIE B 3JIEKTPOHHOM
BUJIE, OCYIIECTBIIAETCS B J€Hb IIpUEMA.

2.16. TpebGoBaHMs K TOMEIICHUSIM, B KOTOPBIX IMPEAOCTABISICTCS MYHUIIMIATbHAS
yciayra, K MecTaM OXKHJaHHUs, MeCTaM JUIs 3aIlOJIHEHUsS 3asBICHUN O MPEeJOCTaBICHUU
MYHULUNAIBHON YCIYI'M, MHGOPMAIMOHHBIM CTEHAAaM ¢ oOpa3laMu HX 3allOJIHEHUS U
HepeyHeM TOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS IIPETOCTABICHUS MyHULIUIIATBHON YCIYTH.

2.16.1. TlomemieHue, B KOTOPOM OCYILECTBISIETCA IpPHEM 3asiBUTENCH, JOKHO
o0ecreunBaTh:

1) xombopTHOE paACTIONOKEHUE 3AIBUTEIS U JOJDKHOCTHOTO JIMIa AJIMUHUCTPAIIUN
CEJIbCOBETA;

2) BO3MOKHOCTb U y100CTBO O(hOopMIIEHUS 3aIBUTEIEM MUCbMEHHOTO 3asBJICHUS;

3) mocTynm K HOPMAaTHBHBIM IMPAaBOBBIM aKTaM, PETYJIHPYIOLIUM MPEIOCTaBICHHE
MYHHULUITAIBHON yCIIYTH;

4) nanuure MHQPOPMAIMOHHBIX CTEHIOB C OOpa3lamMH 3aloJHEHUs 3asBICHUN U
NepeyHeM TIOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsl MPEAOCTaBICHUS MyHHUIUIIAIbHON YCITYTH.

2.16.2. Bxog u mepenBrKeHHE IO IMOMEIICHUIO, B KOTOPOM TIPOBOJUTCS JIMYHBIN
IIPUEM, HE JIOJKHBI CO3/1aBaTh 3aTPYJAHEHUN JUISl JIUL C OTPAHUYEHHBIMUA BO3MOYKHOCTSIMU.

2.16.3. UudbopmupoBanmne 3asBUTENCH 1O TPEIOCTABICHUIO MYHUIIMITATIBHON
YCIYyI'M B 4YacTH (pakTa NOCTYIUIEHMS 3asBJIEHUS, €ro BXOIAIIMX PErHCTPAlMOHHBIX
PEKBH3UTOB, HAUMEHOBAHUS CTPYKTYPHOI'O MOJApa3ieaeHuss AAMUHUCTPALIMY CEJIbCOBETA,




OTBETCTBEHHOT'O 3a €ro MCIOJHEHHE, U T.I. OCYIIECTBIISICT CHCHHAIUCT ATMUHUCTPAIIUU
CeIbCoBEeTa

2.16.4. Mecra wuHDOpMUpPOBaHUS, MpPEeIHA3HAYCHHbIE JJII  O3HAKOMJICHUS
3asBUTENIC ¢ MH(POPMAIMOHHBIMU MaTepualiaMH, O0OpYAYIOTCS CTE€HJIaMH, CTYJIbIMHU U
CTOJIaMH JIJISI BO3MOXXHOCTH O(pOPMIICHUS TOKYMEHTOB.

2.16.5. Ha undopmanmoHHbIX cTeHAaX AJIMUHUCTpPALUU CEJIbCOBETa pa3MEIlaeTCs
cienyromas uHGopMaIus:

1) u3BiedYeHUs W3 3aKOHOJATENbHBIX M HMHBIX HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AaKTOB,
COJICpKAIUX  HOPMBI,  PETYIUPYIONIME  JIESITEJBHOCTh IO  MPEAOCTABICHUIO
MYHUIIUIAIBHON YCITYTH;

2) rpadguk (pexxum) padbOThl_AIMUHUCTpAIMU CEJIbCOBETA, MPEAOCTABISAIOIIETO
MYHUIIUIIAJIBHYIO YCIIYTY, OPTaHOB TOCYJIApPCTBEHHOW BJIACTH, WHBIX OPTraHOB MECTHOTO
CaMOYTIpaBJICHUS W OpraHu3alui, Y4YaCTBYIOIIMX B MPEIOCTABICHUUM MYHUIIUMATIBHOU
YCIIYTH;

3) AIMUHHUCTPATUBHBIN PETJIaMEHT MPEJIOCTABIICHHUS MYHUIIUITAIIBHOW YCIYTH;

4) MecTO HaxoXJeHUd AJIMHHHUCTDPAIIMU  CEJIbCOBETA, MPEIOCTABISAIONIETO
MYHUITUNIAJIBHYIO YCIIYTY, OPTaHOB TOCYAapCTBEHHOW BJIACTH, WHBIX OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTpaBJICHUS W OpraHu3alui, Y4YaCTBYIOIIMX B TMPEAOCTABICHUUA MYHUIIUIIAIBHOM
YCIIYTH;

5) TenedoH 1S CIIPaBOK;

6) aapec PIEKTPOHHOW TMOYTH AJIMHHHUCTPAIIUU CEIhCOBETA, MPEAOCTABIISIONICTO
MYHUITUIIAJIBHYIO YCIIYTY, OPTaHOB TOCYAapCTBEHHOW BJIACTH, WHBIX OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTpAaBJICHUS W OpraHu3alui, Y4YacTBYIOIIMX B MPEAOCTABICHUHW MYHHUIIUITAIBHOU
yCIyru;

7) ampec  oQUIMATBLHOTO HWHTEpPHET-caliTa AJIMUHHCTPAIMHM _ CEJILCOBETA,
IPEIOCTABIISIONIET0 MYHHITUIIATBHYIO YCIYTy, OPTaHOB T'OCY/IapCTBEHHOM BIIACTH, WHBIX
OpraHOB MECTHOT'O CaMOYIPABJIICHUS W OPraHW3allii, YYaCTBYIOIIUX B IMPEIOCTaBICHUH
MYHUITATIAIBHOU YCITYTH;

8) MOPsAIOK MOJIYYEHUS] KOHCYJIbTAIIUM;

9) mopsiaoK oOKajJoBaHUS pelIeHUM, NeHCTBUM (0e31eHCTBUSA) JOKHOCTHBIX JIHI
AJMUHHCTPAIINKU CEIbCOBETA, MPEIOCTABISIONIEr0 MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTY.

2.16.6. IlomemeHune s OKa3aHWS MYHHUIUIIAJIBHOW YCIYTH JOJDKHO OBITH
OCHAIIEHO CTYJbsIMHU, cToJaMU. KOIM4ecTBO MECT OKUJAHUSI ONPEACNISIeTCS UCXOMAs W3
(akTUYECKOW HArPYy3KU U BO3MOKHOCTH ISl pa3MEIeHUs B 31aHUH.

2.16.7. KabuHeT npuema 3asBUTENICH JOJDKEH OBITh 000pya0BaH MH()OPMAIIMOHHON
TaOJIMYKON (BBIBECKOW) C yKa3aHHMEM HoMepa kaOuHera, (pamMwimu, UMEHH, OTYECTBA U
JOJKHOCTH CIIEIIMAINCTA, BEAYIIETO IPHEM, a Takke rpaduka paboTh.

2.17. Tloka3zaTtenu JOCTYITHOCTH M Ka4eCTBA MyHHUITUTIATHHON YCITYTH.

2.17.1. lleneBbic 3HAYCHUS MMOKA3aTeNs JOCTYITHOCTH M KayeCcTBAa MYHHITUIIATLHON

YCIIYTH.

[Toka3aTenu kauecTBa U JOCTYITHOCTH [lenmeBoe 3HAUEHNE MOKA3aTEIA
MYHHUIUIIAIBHON YCIyTH

1. CBOEBPEMEHHOCTH




1.1. % (monst) cinydaeB MPENOCTABICHHUS YCIYTH B 90-95%
YCTaHOBJICHHBIN CPOK C MOMEHTA CAa4M JJOKyMEHTA

2. KauecTBO
2.1. % (mons) 3asBUTENEH, YAOBJIETBOPEHHBIX 90-95%
KauyeCTBOM ITpoIiecca MPeA0CTaBICHUS YCIYTH
2.2. % (mons) ciy4aeB MPaBUILHO OGOPMIICHHBIX 95-97%

JIOKYMEHTOB JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM (PErucTpaIus)
3. JIocTynHOCTh

3.1. % (momsa) 3asBUTENCH, YAOBJIETBOPEHHBIX 95-97%
KauyeCTBOM u uHpOopMaIeH 0 TIOPSTIKE

NIPEIOCTABJICHHS YCITYTH

3.2. % (moJist) ciydaeB MPaBUIIBHO 3aMIOJIHEHHBIX 70-80 %
3asIBUTEJIEM JIOKYMEHTOB M CIAHHBIX C ITIEPBOTO pa3a

33. % (monms) 3asgBuUTENEH, CUHMTAIOMMX, YTO 75-80%

npejncraBieHHas HHpopManus o0 yciayre B CETH
HNHTepHEeT NOCTYIHA U OHSATHA

4. Tlponiecc o6xanoBaHus

4.1. % (monst) 0OOCHOBAHHBIX Kajgod K o0OIEMy 0,2%-0,1%
KOJIMYECTBY OOCIY)XCHHBIX 3asBHUTENCH IO JaHHOMY

BUY YCIyT

4.2. % (nons1) 000CHOBAHHBIX Kajl00, PACCMOTPEHHBIX 95-97%

B YCTaHOBJICHHBIN CPOK

5. BeximBocTh
5.1. % (mons) 3asBUTENEH, YAOBIETBOPEHHBIX 90-95%
BEXJIMBOCTHIO JTOJHKHOCTHBIX JIUIT

2.18. Hupie TpeOoBaHUSA, B TOM YHCJIEC YYUTHIBAIOIIME OCOOCHHOCTHU
IPEAOCTABICHUS MYHHUIUITAIBHOW yCIyru dYepe3 MHOroQpyHKIIMOHAIBHBIA IIEHTp |
0COOEHHOCTHU MPEAOCTABICHUS MYHHUITUTIATBHON YCIyTH B AJIEKTPOHHOHN (hopMme.

2.18.1. AamunucTpanus paiioHa, AJIMUHHUCTpAIMS CEIbCOBETa OOeCcTeunBacT
BO3MOXHOCTH TIOJTyYEHHUS 3asBUTENIEM UH(POpPMAIIUU O TIPEIOCTABIIEMON MyHUITUTIATIHBHON
yciyre Ha O(UIMaTbHOM HHTEPHET-CaliTe, WHTEpPHET-caiiTe MHOroQpyHKIIMOHAIBHOTO
LeHTpa, Ha PervoHanbHOM TOpTajie TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHULMNAIBHBIX YCIyT
(pynkmuit), a Takxke Ha EapHOM mopTasie rOCYyJapCTBEHHBIX W MYHHUIIUMTIATIBHBIX YCIYT
(byHsKIHI).

2.18.2. AamunHucTpanms paiioHa, AJIMUHHUCTPAIUS CEIbcoBeTa obOecreunBaeT
BO3MOXHOCTh TOJIYYEHHUS W KOMMPOBAHUS 3agBUTEISAMH Ha O(HUIIMAIBHOM HWHTEPHET-
caiite, Ha PeruoHanbHOM mOpTajie TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUUUNAIBHBIX YCIYT
(pynkmuit), a Takke Ha EauHOM mopTane rocyJapcTBEHHBIX W MYHHUITUIIAIBHBIX YCIYT
(pynkmuit) ¢dopm 3asBIEHUH W WHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS TONTYYCHUS
MYHULIUMAIBHOW YCIYTH B JIEKTPOHHOM BHJIE.

I11. COCTaB, MocCjJaea0oBaTC/IbHOCTG U CPOKHM BBINMOJTHCHUA aIMUHUCTPATUBHBIX
npouaeayp, TpCﬁOBaHI/IH K NOPAAKY HX BBINNIOJHCHHUA, B TOM YUCJIC 0CO0EHHOCTH



BBIIOJIHCHUS aIMUHHUCTPATHBHBIX NIPOLEYP B JJIEKTPOHHOM (popme

brok-cxema npegocTaBieHuss MyHUITUTIATLHON YCIYTH MPUBEACHA B MIPUIIOKEHUH 4
K HacTosieMy AJIMUHUCTPATUBHOMY pPErJIaMEHTY.

3.1. Onwucanue mMOCIENOBATENILHOCTA  JEUCTBUU  MpU  MPEIOCTABICHUU
MYHULHUNAJIBbHON YCIIYTH.

[IpenoctaBnenre MyHUIMNAIBHOM YCIyrd BKJIIOYAaEeT B ceOS  CleNyIOlUe
aIMUHUCTPATUBHBIC TPOLIECTYPHI:

1) npuem 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, UX PETUCTPALIUS;

2) paccMOTpeHUE U TPOBEpKa 3asBICHUS U JOKYMEHTOB, MOJTOTOBKA pe3yjibTaTa
IPEAOCTABICHUSI MYHULIMTIATBHON yCIIYTH;

3) mpuHATHE pEUICHHS O NPEJAOCTABICHUU WM 00 OTKaze B MPEAOCTABICHUU
MYHUIIMIIAIBHOW yCIyTH, WH()OPMUpOBAHME W BbIJIauya pe3yJibTaTa MPEeAOCTaBICHUS
MYHUIIUATIAIBHONU YCITYTH.

3.2. llpueM 3asiBJIeHUS] U JOKYMEHTOB, HX peruCTPAaLUsl.

3.2.1. Opuauyeckue  (DakThl, SBISAIOMUECS  OCHOBAaHMEM I Havajia
aIMUHUCTPATUBHOUN MPOIIEAYPHI.

OcHoBaHWeM Ui Hayajga TPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIATBHOW YCIYyTH SIBISETCS
JUYHOE oOpalieHue 3asBUTeNs B AJMUHHUCTPAIIMIO CEJIbCOBETa C 3asBJICHUEM W
JIOKyMEHTaMH, HEOOXOJMMBIMHU IS TOJYYEHUS MYHUIUINAIBHOW YCIYrd, JHOO0
HaIpaBJICHUE 3asBJICHUS U HEOOXOIUMBIX JIOKYMEHTOB B AJIMUHHCTPAIIUIO CEJILCOBETA C
UCIIOJIb30BAHUEM TOYTOBOW CBA3M, uepe3 MHOTroQyHKIMOHAIBHBIA WEHTP WU B
AJNIEKTPOHHON ¢opMe ¢ uCNoNb30BaHUEeM EIWHOrO mnopranga rocylapCTBEHHBIX U
MYHUIIUTAIBHBIX yCIyT (QyHKIMI) B MHGOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON CeTH
CUHTEPHET».

3.2.2. CsegeHus O JIODKHOCTHOM JIMIIE, OTBETCTBEHHOM 3a BBIIOJIHEHUE
aIMUHUCTPATUBHOTO JIEUCTBUSI, BXOASIIETO B COCTaB a[IMUHUCTPATUBHOMN TIPOLICTYPHI.

BeimonHenue  maHHOW ~— AAMHUHUCTPATHBHOW  MNPOUEAYPHl  OCYILIECTBIAECTCS
CHEIUATHCTOM_AJIMUHUCTPAIIMHA CEIbCOBETA, OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM M PETUCTPAIUIO
3asBJICHUSA (J1ajiee — CIICUAIIKCT).

3.2.3. CopepxaHue aJIMUHUCTPATUBHOTO JICHCTBHSA, BXOAIIETO B COCTaB
aIMUHHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI, MPOAOTIKUTEILHOCT U (MJIM) MaKCUMaJIbHBIA CPOK €0
BBITTOJIHEHUSL.

3.2.3.1. llpu au4yHOM OOpalIeHHH 3asSBUTEINS JIMOO MPHU HANIPABJICHUH 3aSBIICHHUSI
MOYTOW CHEIUATUCT, OTBETCTBEHHBI 3a MNpPHUEM U PETHCTPALMIO 3asBICHHUS O
MPEAOCTaBICHUHA MYHUIIMIATBHON YCIYTH U JOKYMEHTOB, [IPU IIPUEME 3asBICHUS:

1) ycranaBnuBaeT mnpeaMeT OOpalleHUs, JIUYHOCTh 3asBUTENA (MOJHOMOYUS
MPEACTABUTENS 3aABUTEN);

2) TmpoBepseT MPaBUIBHOCTH OQOPMIICHHS 3asBICHHS W  KOMIUIEKTHOCTH
MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB;

3) oOecneunBaeT BHECEHHWE COOTBETCTBYIOIIECH 3aMUCU B KypHall PErUCTpalldd C
yKa3aHHEM JlaTbl MpHeMa, HOMepa 3asBICHUSA, CBEICHUN O 3asgBUTENE, MHBIX
HEOOXOJMMBIX CBEICHUI B COOTBETCTBHUM MOPSIAKOM JI€IONPOU3BOICTBA HE MO3JHEE JTHS
MOJIyYEHUS 3asBJICHHUS.




[lo 3aBepumieHMM mpueMa JOKYMEHTOB IMpH JUYHOM OOpPAIIEHUU CHELHAINUCT
opMupyeT pacnucKy B IpUEME JIOKYMEHTOB. B pacnucke ykas3bIBaeTcsi HOMEP
3asBJICHMS, JaTa PETUCTPALMM 3asBJICHUS, HAUMEHOBAaHWE MYHULUIAIBHON YCIyTH,
NepevyeHb JOKYMEHTOB, MPEACTABICHHBIX 3asBUTEIEM, CPOKU NPEIOCTABICHUS YCIYTH,
CBEJICHUS O CHEeHAINCTE, TPUHIBIIETO JOKYMEHTHI U MHbIE CBEJICHUS, CYILIECTBEHHbIE JJIS
MPEeIOCTaBICHUSI MyHUIIMNAIBHON ycnyru. Pacniucka gopmupyercs B ABYX SK3EMIUIsApax,
o0a HK3eMIUIsIpa MOJIUCHIBAIOTCS CHEUUATUCTOM U 3asBUTENEM, OJUH 3K3EMIUIIP
NepelacTcs 3asBUTENI0, BTOPOM OCTaeTca B AJIMUHUCTpAIlMU cenbcoBeTa. [lpum
oOpalleH!H 3asBUTENS TOUTOM paclucKa B IpUeMe JOKYMEHTOB He (hOpMHUPYETCS.

3.2.3.2. Ilpn obpamennu 3asiBuTes Yepe3 Equnblii mopraj rocyiapcTBeHHbIX
U MYHHUMOAJBHBIX YyCayr ((pyHKHuii) O>JIEKTpOHHOE 3asBICHHE [EepeaaeTcsl B
uHpopMalMoHHy0 cuctemy «Cucrema ucnosiHeHus perjameHToB» (manee — CHUP) mo
CUCTEME MEXBEJOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOTO B3aMMOJIEHCTBHUS.

Cneunanuct, oTBETCTBEHHBIN 3a paboty B CHUP, npu 006paboTke MOCTYNMBIIETO B
CUP 31eKTpOHHOTO 3asIBJICHHUS:

1) ycranaBnuBaeT mnpeaMeT OOpalleHus, JWYHOCTb 3asBUTENs (MOJIHOMOYUS
NpEeICTAaBUTENS 3asIBUTENS);

2) mnpoBepseT MPaBUIBHOCTh OQOPMIICHHUS 3asBICHHS W  KOMIUIEKTHOCTD
NPEJICTaBICHHBIX JOKYMEHTOB;

3) obecrnieurBaeT BHECEHHWE COOTBETCTBYIOIICH 3amucH B KypHAl PETUCTpAIUU C
yKa3aHMEM JaThl IIpUe€Ma, HOMepa 3asdBJIICHUS, CBEICHUU O 3asiBUTENIC, WHBIX
HEOOXOJIUMBIX CBEJACHUI B COOTBETCTBUHU MOPSAKOM JEJIOMPOU3BOJICTBA HE MO3/IHEE JIHS
NOJIyYEHUS 3asIBJICHHUS.

CHUP aBromaTnuecku (HopMUpPYET MOATBEPKICHHE O PErucTpalliy 3asBICHUS U
HampaBisgeT 3asBieHue B «JIuuHbl KaOuHeT» 3asBuTens Ha EguHoMm moprane
rOCYy/IapCTBEHHBIX M MYHUIIMITAJIBHBIX YCIYT ((PyHKIUH).

3.2.3.3. Ilpu oOpamennu 3asiBuTedsi yepe3 MHOropyHKIUUOHAJbHBIA LHEHTP,
cnenuaniuct MHOroQyHKIIMOHATBFHOTO LEHTpa MPUHUMAET JOKYMEHTHI OT 3asgBUTENS U
nepegaeT B AJIIMUHUCTPAIIMIO CEJIbCOBETA B TOPANKE U CPOKU, YCTAHOBJIEHHBIE
3aKJIIOUYEHHBIM MEXKIY HUMH COTJIAIlIEHUEM O B3aUMOJICHCTBUMU.

JIOKyMEHTHI, npujiaracmsoie K 3asIBJIICHHUIO, IPEICTABIISIOTCS B
MHuorohyHKIIMOHATBHBIN [IEHTP B KOMHUSIX W B MOJUIMHHUKAX (€CIM BEPHOCTH KOMHM HE
YIOCTOBEPEHA HOTApUAIBHO) Il CcBepkH. CBepka NPOU3BOAUTCS HEMEIJIEHHO, IOCIIE
4ero MOJJIMHHUKH BO3BPAIIAKOTCS 3asBUTEIIO JTULOM, IPUHUMAIOIIUM JOKYMEHTHI. Konus
JOKYMEHTa IIOCJIE IIPOBEPKHM €€ COOTBETCTBUSl OPUTHMHANY 3aBEpseTCs  JIULOM,
MPUHUMAIONUM JTOKYMEHTHI. [Ipu 3ToM MHOrOQYHKIIMOHAIBHBINA IIEHTP TapaHTHUPYET
MOJIHYIO UACHTUYHOCTh 3aBEPEHHBIX UM KON OpUrHHAIaM JOKYMEHTOB.

Crneunanuct AJMWHUCTpallMM  CEIbCOBETa, OTBETCTBEHHBIM 3a IPUEM H
PEruCTpalrio, MPUHUMAET 3asBJICHHE M MaKeT JOKYMEHTOB M3 MHOro(yHKIIMOHAIBHOTO
LEHTPA W PETUCTPUPYET HUX B JKypHAJIE PErHCTpalUy HE IMO3[HEE JHA IOJyYEHHUS
3asiBJICHUSI.

3.2.3.4. Tlocne perucTpanuy 3asBICHUAS CIICIIMAIUCT, OTBETCTBCHHBIN 3a TIPHEM U
pPErHCTpalMIO 3asBJICHUS, MEPENAET 3asBICHHE C JOKYMEHTaMM IJIaBe AJIMUHUCTPALMU
CEJIbCOBETA, IJIaBe CeNbCcoBeTa. I JlaBa AIMUHHCTpAIIMU CEJIbCOBETA, IJIaBa CEJILCOBETA B
JI€Hb PErHCTPALMU 3asBJICHUS Ha3HAYAET CIELUAINCTA, OTBETCTBEHHOIO 32 pPACCMOTPEHHE




3asBJICHUSI M TPUIOXKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB (lajiee — YHIOJHOMOYEHHBIN
CHEHUAINCT), B COOTBETCTBUU C €TI0 JOHKHOCTHON MHCTPYKIIUEH.

B Tedenue onHOro pabouero AHs, CAEAYIOLIErO 3a JTHEM MOCTYIUICHUS 3asiBICHUS U
MpuIaraéMbeIX JOKYMEHTOB, 3asiBUTENII0 BpydaeTcsl (HAmpaBisieTCs) YBEAOMIJICHHUE O
IIpUEME 3asIBJICHUS K PACCMOTPEHHUIO.

3.2.3.4. Tlpu oOpaieHun 3asiBUTENS 3a MOJYYEHHEM MYHHULUIAJIBbHOW YCIyrd B
AJIMUHUCTPAIIMIO CEIbCOBETA HA JIMYHOM MPUEME UJIM HAIMPABJICHUU JOKYMEHTOB MOYTOM
3asiBUTENb JIAET Corjlacke Ha 00pabOTKy CBOMX MEPCOHANbHBIX JAHHBIX B COOTBETCTBHUH C
tpeboBanusimu denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-03 «O nepcoHaIBHBIX
JTaHHBIX». B ciiyyae mojauu 3asBIEHUS] U JIOKYMEHTOB 4epe3 MHOro(yHKIIMOHATbHBIN
LEHTP 3asBUTENb JIONOJHUTEIBLHO AaeT corjacue MHOTroQyHKIHMOHAILHOMY LIEHTPY Ha
00paboTKy ero nmepcoHagbHbIX TaHHBIX.

I[Ipu oOpamenun 3asBuTens uepe3 EauHbl mopTas rocylnapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNAIBHBIX  yCaAyr (PyHKIM) B OSJIEKTPOHHOW (QopMe 3asiBICHUS CTaBUTCS
COOTBETCTBYIOIAsl OTMETKA O COTJIacCMu Ha 00pabOTKY €ro nNepcoHaIbHbIX JaHHBIX.

3.2.4. Pe3ynpTaToM MCIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHI SIBISICTCS

1) Ilpu npegocTaBiaeHUN 3assBUTEIEM 3asABJICHUS JIMYHO (HAMPABJICHUU JTOKYMEHTOB
MOYTOM) — MpHUEM, perucTpanusi 3asBICHUS W NpPWIaraéMblXx JOKYMEHTOB.
MakcuManbHbI CPOK BBITIOJIHCHUS JCHCTBUM aIMUHUCTpaTUBHOW mpouenypel — 30
MUHYT C MOMEHTa MOJayu B AJIMHHUCTPAIIMU CEJILCOBETA 3afABJICHUS C KOMILIEKTOM
JOKYMEHTOB.

2) Ilpu mnpenocTaBleHUU 3aABUTEIEM 3asdBICHUS 4epe3 EaunHblii mopran
TOCY/IapCTBEHHBIX W MYHUIMMAIBHBIX yCIyr ((QyHKIUHA) — TpUeM U perucTpanus
3asBJICHUS U JOKYMEHTOB 3asiBUTENISI M YBEIOMJIEHHE O pErucTpauuu 4depes3 «JIMmuHbIi
KaOuHeT» 1100, 1Mo BRIOOPY 3asBUTENS, HA SJIEKTPOHHYIO MOYTY WM MyTEM HaIpaBlIeHUs
CMC onosenieHus.

VYBenoMiieHHE 3asBUTENS O TMOCTYIUICHMM JIOKYMEHTOB B AJIMHHUCTPAIUIO
CEIbCOBETA OCYIIECTBISETCS ABTOMAaTUYECKH B COOTBETCTBUU CO BPEMEHEM PETHCTPALINU
3asiBiieHs] Ha EquHOM mopTarne rocyAapCTBEHHBIX U MYHUIIMIANBHBIX YCIyT ((PyHKIIUN)
(C TOUHBIM yKa3aHHEM YaCOB U MUHYT).

VYBenoMiieHHe 3agBUTENS O PETHCTPALUK 3asiBIeHUs depe3 «JInuHblil kaOuHeT» Ha
EnuaoM  mopranme  TrocyAapCTBEHHBIX WM MYHHIMMAIBHBIX  ycIyr  (QyHKIUN)
OCYLIECTBIISIETCS. aBTOMaTU4yecku mociie BHeceHuss B CUP cBenenmii o peructpanuu
3as1BJICHUSL.

3) Ilpu mpemocTaBieHUM 3asBUTEIEM 3asBICHUS depe3 MHOro(yHKIIMOHATBHBIN
LIEHTP — MIPUEM U PETUCTPALIMS 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, HA3HAYEHHUE YIIOJTHOMOYEHHOTO
crienuanucra. MakCHUManbHBIA  CPOK  BBINOJHEHHS JEUCTBUM  aJIMUHUCTPATUBHOU
MPOLIETyphl — B TEUEHUE JHS C MOMEHTa mprueMa u3 MHOro(yHKIIMOHAILHOTO IIEHTPa B
AJIMUHUCTPAIMIO CEIbCOBETA 3asBJICHUS C TPUIAraéMbIMU JOKYMEHTAMM.

3.3. PaccMoTpeHue M IpoOBepKa 3asiBJCHUA U [JOKYMEHTOB, MOAr0OTOBKA
pe3yJibTaTa npeAoCTABJIeHIS] MYHULIMIIAJIBbHOMH YCIYIH.

3.3.1. OcHoBanmeM i Hayajda WCIOJHEHUS TMPOIETYyphl TMPOBEPKH TMaKeTa
JOKYMEHTOB Ha KOMIUIEKTHOCTbD SIBJISIETCSI HA3HAYEHUE YITOJTHOMOYEHHOTO CIIEIUAIINCTA.

3.3.2. VIOJHOMOYCHHBIM CHEIUATUCT B TeueHHe 2 pabouumx JHEH C JaThl
MOCTYIUICHUS K HEMY 3asBJICHUSI M IPUJIAraéMbpiX K HEMY JIOKYMEHTOB NIPOBEPSAET UX




KOMIUIEKTHOCTh, HaJW4YUEe OCHOBAHUM i OTKa3a B MPEJOCTABICHUU MYHUIIMNAIBHOUN
YCIYTM B COOTBETCTBMM C NYHKTOM 2.12 AJZMUHHCTPAaTHBHOTO pErIAMEHTa, IIPU
YCTaHOBJIECHUH HEOOXOJMMOCTH HANpaBIIAE€T 3alpoChl MO KaHalaM MEXBEAOMCTBEHHOIO
B3aUMOJICUCTBUS, a B CIy4ae HEKOMIUIEKTHOCTH, MOATOTABIMBAET MPOEKT YBEAOMJICHHUS
00 0TKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAIbHON YCIYTH C YKa3aHUEM MPUYMHBI OTKA3a.

3.3.3. B ciiydae ecnu 3agBUTENb HE MIPEAOCTABUII JOKYMEHTBI, KOTOPbIE HAXOSATCS B
pPaCIOpsIKEHUH TOCYJIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CAaMOYIpPABJICHUS U
MOJABEIOMCTBEHHBIX  TOCYJapCTBEHHBIM  OpraHaM WM  OpraHaM  MECTHOTO
CaMOYTPABJICHUSI OpPraHU3aIUsAX, YIOJTHOMOYCHHBIM CHEUUATUCT, TMPU HEOOXOIUMOCTH
HANpaBJICHUS MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, BHOCHUT COOTBETCTBYIOIIYIO 3alUCh O
nocTyrmienuu 3asiBiaenus B CUP u HanpapiisieT 3anmpockl 10 KaHajlaM MEXBEJJOMCTBEHHOTO
B3aMMOJICYCTBUA.

3.3.4. Tlocnie paccMOTpeHUs 3asBJICHUS U IPUIIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB, B TOM
YuCji€ TIOJYyYEHHBIX OTBETOB HA HaNpaBJICHHBIE MEXKBEJOMCTBEHHBIE 3ampoOCHI,
YIOJTHOMOYEHHBIN CMEIMATUCT OCYHIECTBISET MOJArOTOBKY IPOEKTa YBEIOMJICHHUS O
NPEeOCTaBICHUU MYHUIIMNAIBHOM YCIyrd, JuOO MPOEKT YBEIOMIJIEHHS 00 OTKa3e B
PEIOCTABICHUN MYHUITUTIATBLHON YCIIYTH M HAIIPaBIIsET C MPWIOKCHHBIMU JJOKYMEHTaMU
Ha COTJIAaCOBaHWE YIOJIHOMOYECHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMIIaM B COOTBETCTBUU C IMOPSIIKOM
JEIO0MPOU3BO/ICTBA.

[locrne vero mMpoeKkT yBEAOMIJICHHMSI O TPEJOCTABICHUHM MYHHMIMIAIBHOWU YCIyTH
b0 TPOEKT yBEeJAOMJIEHUS 00 OTKa3e B MPEAOCTABIECHWU MYHHIMIAIBHOW YCIyTd
HAIIPaBJISFOTCS HA MOJIUCH [JaBe AJIMUHUCTPALIUY CEJIbCOBETA, TJIABE CEIbCOBETA.

3.3.5. Pe3ynpraToM BBINOJTHEHUS aJAMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHl SBISAETCS
MOJICOTOBKA TMPOEKTa YBEJAOMJICHUS O MPEAOCTABICHUH MYHHUIIMNAIBHOW YCIyTH, JUOO
IpoeKTa YyBeIOMJEHHS 00 OTKa3e B TMPEJOCTABICHUM MYHHUIIMIAIBHOW YCIYTH C
yKa3aHUEM  MOTHBUPOBAaHHBIX NpUYMH  OTKaza. CpokK  BBINOJIHEHUS  JaHHOU
aMUHUCTPATUBHOMU MPOIIEAYPHI HE JOJKEH MPEBBIIIATE 2 JTHS.

3.4. lIpunsiTHe pelIeHUs O MPEAOCTABJICHUN WIH 00 OTKa3e B MPeI0CTABICHUHU
MYHUIMNIAJIbHOM yCayru, ”HGOPMHPOBaHNMeE W BbIa4a pe3yJbTaTa NMpPeaoCTaABICHUS
MYHUIHTIAJIbHOM YCJIYTH.

3.4.1. OcHoBaHueM nJisi Hadajga aIMUHUCTPATHBHOW MPOLENYPHl TO TPHUHITHIO
pemieHus o mpenocTaBieHUuU (00 OTKa3e B MPEIOCTABICHHHM) MYHMIIUNAIBLHOM YCIYTH
ABJISIETCS MOCTyIJieHWe [JylaBe AJIMUHHCTpAllMM  CEIbCOBETA, TJIaBE CEIbCOBETA
MOATOTOBJIEHHBIX YIOJHOMOYEHHBIM CHEUUATIUCTOM u COTJIACOBAHHBIX
YIOJIHOMOYEHHBIMH JTOJXKHOCTHBIMM JIMIIAMU MPOEKTa YBEIOMJIEHUS O MPEIOCTaBICHUU
MYHHUITUTIATHHONW YCITyTH, W TMPWIOKEHHBIX JTOKYMEHTOB JTMOO MPOEKTa yBEAOMIICHUS 00
OTKa3e B MPEJOCTABICHHMM MYHUIIMIAIBHOMW YCIYIM C YyKa3aHUEM MOTUBHPOBAHHBIX
MPUYMH OTKa3a.

3.4.2. I'maBa AJIMWHHCTpAIIMU CEILCOBETA, TIJaBa CEIbCOBETA pPacCMaTpPUBACT
MpEACTABICHHbIE JIOKYMEHTBI, TMOJMKUCHIBAET YBEIOMJIEHHE O MPEJAOCTABICHUU
MYHULUMAJIBHOM ~ yCclIyrd MO0  MOTHUBHUPOBAaHHBIM  OTKa3 B  MPEAOCTABICHUU
MYHULIMMAIBHOM  yCIYTM M HaMpaBlsieT WX  YIOJHOMOYEHHOMY  CHEIUATIUCTY.
MakcuManbHbIM CPOK BBIMOJHEHHS AEUCTBUN JAHHOW aJMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI HE
JIOJIKEH TPEBBIIATh 2 padOUnX THEH.




3.4.3. UndopmupoBaHre M Bbllaya pe3yjbTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHULUINAIbHON
YCIIYTH.

3.4.3.1. YOIHOMOUYEHHBIN CHEIHUANIUCT HE MO3JHEe YeM depe3 3pabouux AHS CO
IHS TPUHATHS OJHOTO W3 YKa3aHHBIX B MyHKTa 2.4 AJMHHUCTPATHBHOIO PErIaMEeHTa
pelIeHUl BBIAACT WM HANpaBiseT MO aJpecy, YKa3aHHOMY B 3asBICHHH, JUOO uepes
MHoro(yHKIIMOHAIBHBIM LEHTP 3asgBUTENIO JIOKYMEHT, MOJATBEPKAAIOMIMI TNpPUHATHE
OJIHOT'O U3 YKa3aHHBIX PELICHUM.

[Ipu >TOM 3asBUTENIO COOOIIAETCA O MPUHATOM PEIIEHUH U O BO3MOKHOCTH
MOJIYYEeHHsI pe3ysibTaTa MyHULIUIIAJbHON YCIYTH JIMYHO B T€YEHHE OAHOTO paboyero JHs,
CJIEIYIOIIETO 32 THEM MPUHATHUS PEIICHUS.

3.4.3.2. Tlpu obpauienun 3asButeins yepe3 EquHbIi mopTana rocy1apcTBeHHbIX U
MYHUIMOAJBHBIX ycayr (¢pyHkumii) yBeIOMJIEHHME O TMPUHATOM pPEIIEHUH U O
HEOOXOJIMMOCTH SIBUTHCS 3a MOJIyYeHHUEM pe3yibTaTa (YBeIOMJIEHHE O CTaTyce 3asiBJICHUS)
HanpaBiseTcss 3asBuTento B «JIluuHblli kaOuHer» 3asBuTens Ha EauHom mnoprane
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHULIUMAIBHBIX YCIyT (QyHKIMI) 1100, 1Mo BRIOOPY 3asgBUTENS, HA
AJIIEKTPOHHYIO MOYTY WK nyTeM HampasieHuss CMC onoBenieHus.

[Ipu »>TOM BBIIAua pe3yibTaTa MYHHUIMIAIBHOW YCIYTH OCYILECTBIAETCS IIO
JUYHOMY OOpaIICHUIO 3asiBUTENS C MPEJOCTABICHUEM IMOJIMHHUKOB BCEX JIOKYMEHTOB,
CKaHUPOBAHHBIE KOIMHUU KOTOPBIX HAIpaBJeHbl B JJIEKTPOHHOU (opme, NI MX CBEPKHU
MEXTy COOOM.

CBepka MNpPOU3BOAUTCS HEMEMJICHHO, IIOCIE YEro IOJJIMHHUKK BO3BPAIIalOTCS
3asBUTEIIIO YIIOJHOMOYEHHBIM clieIHaIucTOM. KOMnu TOKYMEHTOB IOCIIE€ MPOBEPKU HX
COOTBETCTBHUSI OPUTMHAJIAM 3aBEPSAETCS YIIOJTHOMOYEHHBIM CIIELUATIUCTOM.

3.4.3.3. ITpu IPEAOCTABICHUN MYHULUNIAIBHON YCIIYyTH yepes
MHOro(p)yHKIMOHAJIbHBbIN HEHTP AIMUHUCTPAIUS CEILCOBETA:

1) B cpok, ykazaHHbli B mnyHKTe 3.4.3.1 AJIMUHHUCTPATUBHOTO pErJaMEHTa,
HAIpaBJISIET pEIICHHEe O TPENOCTaBICHUU WU 00 OTKa3e B TNPEIOCTaBICHUU
MYHHUITAIIAIBHOW yCIYTH B MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIN IMEHTP, KOTOPBIM COOOIIaeT o
OPUHATOM PEUIEHUHU 3asIBUTEIIO0 U BBIAAET COOTBETCTBYIOIIMN TOKYMEHT 3aBUTEIIO0 IIPU
ero oOpameHud B MHOTOQYHKIMOHATBHBIM TEHTp (MpU OTMETKE B 3asBICHUU O
MOJTy4YEHUH pe3ynbTaTa yciayrd B MHOro() yHKIIMOHAIBHOM LIEHTPE);

2) B CpoK, YyKa3zaHHbIi B myHKTe 3.4.3.1 AJMUHUCTPAaTUBHOrO pETJIAMEHTA,
COOOIIAaeT O MPHUHATOM PEIIEHUU 3aABUTENIO0 U BBIAAET COOTBETCTBYIOUIMM JTOKYMEHT
3asgBUTENIO MPHU €ro JMYHOM OOpalleHuH JHUOO HampapiseT MO ajapecy, yKa3aHHOMY B
3asBIICHUHU, a TaKXKe HampasisieT B MHOroQyHKIMOHAJIbHBIA IIEHTP YyBEIOMIICEHHE, B
KOTOPOM PpAacKpbIBa€T CYTh PELIEHUS, NPUHATOIO IO OOpAIIEHUIO, YKa3bIBACT JaTy
MPUHATHS pelieHus (IpU OTMETKE B 3asBJICHUU O MOJYYEHUHU YCIYI'M B AJIMUHUCTpALUU
CEJIbCOBETA.

3.4.3.4. 3agBuTtento nepeaaroTcs JOKYMEHTHI, TIOJTOTOBICHHBIC AJIMHUHHCTpAIIUCH
CENbCOBETAa [0 pe3yjbTaTaM NpPEJOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYI'M, a Takke
JOKYMEHTBI, [TOJIEXkKAIINE BO3BPATY 3asIBUTENIO 110 3aBEPILICHUIO TPEIOCTABICHUS YCIYT' !
(mpu HANTUYUN).

Bbigaua JOKyMEHTOB NPOM3BOAUTCS 3asIBUTENIO JIMOO JIOBEPEHHOMY JIMILY
3asiBUTENSI NPU TPEAbSIBICHUM [TOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLIErO JHMYHOCTh, a TaKkKe




JOKYMEHTAa, MOATBEPKIAIOLIEr0 MOJHOMOYMS MO MOJYYEHHIO JTOKYMEHTOB OT HMEHHU
3asiBUTENA (17151 JOBEPEHHBIX JIUII).

[Ipu BBIIaue TOKYMEHTOB 3asBUTENb JAET PACIHUCKY B MOJTYYEHHUH JOKYMEHTOB, B
KOTOPOM YyKa3bIBaIOTCS BCE JIOKYMEHTHI II€pelaBaeMble 3asBHUTENIO, JaTa Iepeaadu
JIOKYMEHTOB.

3.4.4. Pe3ynbTaToM BBITIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPHI SIBISETCS:

1) mpemocraBieHUE 3asABUTEN0 WHPOpPMANUU 00 OOBEKTaX HEIABHIKUMOTO
MMYIIECTBA, HAXOASAIIUXCS B MYHHUIIUIIAJbHOW COOCTBEHHOCTH W TPEAHA3HAUYCHHBIX IS
Claud B apeHAy;

2) BbIJIaua yBEJIOMJICHUS 00 OTKa3€ B MPEOCTABICHUN MYHHUITUTIATLHON YCITYTH.

V. ®opmbl KOHTPOJISA 32 HCIIOJIHEHHEM AJIMUHMCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

4.1. KoHTpoJib 3a MPEeIOCTAaBICHUEM MYHUIIMNAIBHOW YCIYTHM OCYIIECTBISETCS B
dbopMe TEeKyIIero KOHTPOJIS 3a COONIOJGHUEM | WCIOJHEHHUEM OTBETCTBEHHBIMHU
JTOJDKHOCTHBIMH JTUIIaMU AJIMUHHUCTPAIIUK CEJILCOBETA MOJO0KEHUU AJMUHUCTPATUBHOTO
perilaMeHTa, IJIaHOBbIX U BHEIIAHOBBIX MPOBEPOK MOJHOTHI U KAYECTBA MPEAOCTABICHUS
MYHHUIHANATbHON YCIYTH.

4.2. Tlopsgok OCYIIECTBICHHUS TEKYIIEr0o KOHTPOJIS 3a COOJIOJIEHUEM W
UCIIOJTHEHUEM OTBETCTBEHHBIMU JOJKHOCTHBIMHU JULaMU MOJI0KEHUM
AJIMUHUCTPATUBHOTO  pEerjaMeHTa M  HWHBIX HOPMATUBHBIX  IPABOBBIX  AKTOB,
yCTaHABIIMBAIONMIUX TPeOOBaHUS K MPEOCTABICHUI0 MYHUIIUTIIAIBHON YCIyTH, a TakKe 3a
MPUHITHEM PEIICHUN OTBETCTBEHHBIMHU JIOJKHOCTHBIMH JIMIIAMU OCYIIECTBIISIETCS TJIaBOM
AJMHUHHCTpAIIMU CEIbCOBETA, II1aBOM CEJIbCOBETA.

4.3. ITopsaoK ¥ MEPHOJUYHOCTH TPOBEACHHUS IJIAHOBBIX M BHEILJIAHOBBIX MMPOBEPOK
MOJTHOTHI M KaueCTBa MPEAOCTABICHUS MYHUIUITAIBLHON YCIYyTH, B TOM YHUCIIE€ MOPSIAOK U
(dbopMBI KOHTPOJIS 3a TOJTHOTOW M KAadeCTBOM €€ MPEeIOCTaBICHUS, OCYIIECTBISICTCS
COOTBETCTBEHHO Ha OCHOBAaHMHM €XKETOJHBIX TIUIAHOB pPabOTBl M 110 KOHKPETHOMY
oOpalleHHIo.

IIpu exxeromHOW IUIAHOBOW IPOBEPKE PACCMATPUBAKOTCS BCE BOIPOCHI, CBA3AHHBIE C
MPEOCTABIICHHEM MYHHUIIMIAIBHOW YCIYTH (KOMIUICKCHBIE IPOBEPKH) WJIM OT/AC/IbHbBIC
BOIIPOCHI (TEMaTUYECKUE TTPOBEPKH ).

J{ns mpoBeeHUs TPOBEPKH MOJHOTHI U Ka4ECTBA MPEOCTABICHUS MYHUIIUIIATbHOM
ycIyTu OopMHUPYETCs] KOMHUCCHUS, COCTaB KOTOPOW YTBEpIKIaeTcs IJIaBOW (3aMEecTUTENIeM
[JIaBbl) AIMUHHCTPAIIUU CEIbCOBETA, INIABOU CEIILCOBETA

PesynbpTaThl nmeATENHHOCTH KOMHUCCHU OQOPMISIOTCS B BHIEe AKTa TPOBEPKH
MOJTHOTHI U Ka4eCTBa MPEAOCTABICHUSI MyHUIIMIAILHON YCIIYyTH (1aiee — AKT), B KOTOPOM
OTMEUAIOTCS BBISBJICHHBIC HEIOCTATKM W TIPEJIOKEHHUS MO HUX YCTPAHCHHIO. AKT
MOJMUCHIBACTCS WICHAMH KOMHUCCHH.

4.4, OTBETCTBEHHOCTh  MYHHUIIMTIAJIBHBIX  CIOyXKallUX OpraHa  MECTHOTO
caMOyTIpaBiIeHUS AJTAMCKOT0 Kpas W MHBIX JOJDKHOCTHBIX JIMIL 3a PEIICHUS U JACHCTBUSA
(beznmeiicTBHE), TNpUHUMAaeMble  (OCYIIECTBISIEMbIE) B XOJI€  IPEIOCTABICHUS
MYHHUIUITAIBHON YCIIYTH.

ITo pe3ynpTatam MpOBEAECHHBIX MPOBEPOK, B CIydae BBISBICHUS HAPYIICHUU IpaB




3asBUTEJNICH, OCYIIECTBISAETCS NPUBICYEHHE BUHOBHBIX JIMI K OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit Penepannu.

IlepconanpHass OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JIML AJIMUHUCTPALIUH CEJIbCOBETA
3aKpemIieTcs B MX JODKHOCTHBIX MHCTPYKIHUSAX B COOTBETCTBHUHM C TPEOOBAHMSIMU
3akoHozarenbcTBa Poccuiickon denepanuu.

V. locyne0Hblii (BHecy1eOHBII) MOPAA0K 00:KaT0BAHUS PelleHU 1
aeicTBuil (0e31eiicTBHS) OPraHa, NpPeaoCTABJIAIIIEr0 MyHMIUIIAJIBHYIO YCJIYTY, a
TaK&Ke JOJMKHOCTHBIX JIML, MyHHIHMIIAJbHBIX CJIY’KalMX

5.1. 3asgBurens (ero mnpeAcTaBUTENb) HMEET MPABO O00KaJOBaTh PEIIECHUS M
JNEeUCTBUS (6e3neticTBUE) AJIMUHUCTpAllMA __ CEIbCOBETA, MPEIOCTABISIONIETO
MYHUIUTAIBHYIO YCIYTYy, HTOJDKHOCTHOTO JMIA JHOO0 MYHUILMIAIBHOTO CIIYXallero,
OpUHSTHIE (OCYHIECTBISIEMbIE) B XOJE NPEIOCTABICHHUS MYHHUIMNAIbHOW YCIYTH, B
nocyne0HOM (BHECY1e0HOM) TIOPSI/IKE.

5.2. 3asBUTENIb MOKET OOPATUTHCS C Kaa000M, B TOM YUCTIE B CISAYIONIUX CIIyYasx:

1) HapylieHue cpoka perucTpaluud 3amnpoca 3asBUTENSI O MPEeAOCTaBICHUU
MYHUILIUTIAIBHON yCIIYTH;

2) HapyllIeHUE CpOKa MPEJOCTABICHUS MyHUIIMTIATLHON YCIYTH;

3) tpeboBaHMe y 3asgBUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoii ®Penepanuu, HOPMAaTUBHBIMU IPABOBBIMH AaKTaMH
AnTalickoro Kpas ¥ MYHUUUIAJIbHBIMA TIPABOBBIMU aKTaMU [JIsl MPEJOCTaBICHUS
MYHULUNAIBHOW YCIYTH;

4) oTka3 B MNpUEME [TOKYMEHTOB, IPEIOCTABICHUE KOTOPBIX MPETYyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMM  IIPaBOBbIMM  akTamMu Poccuiickori @Denepanuu, HOPMATUBHBIMHU
IpPaBOBBIMU aKTaMU AJITaCKOTO Kpasi, MYHHUIIMIAIbHBIMU IPABOBBIMM AaKTaMH JJIs
IPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIBHON YCIIYTH, Y 3asIBUTEIIS;

5) oTKa3 B MPENOCTaBICHUHA MYHULMIIAIBHOW YCIYTd, €CIM OCHOBAHMS OTKa3a He
IpeyCMOTpPEHbI deepalbHBIMU 3aKOHAMH U TMIPUHSATHIMA B COOTBETCTBHH C HUMU WHBIMU
HOPMATUBHBIMM  IIPaBOBbIMM  akTamMu Pocculickorn @Denepanuu, HOPMATUBHBIMHU
MIPaBOBBIMH aKTaMH AJITaiICKOTO Kpasi, MyHULIUITAJIbHBIMU [IPABOBBIMU aKTaMU;

6) 3arpeboBaHUE C 3asgBUTENS MPU TPEIOCTABICHUU MYHUIMIAIBHON YCIyTd
IJIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOW HOPMAaTUBHBIMM IPABOBBIMU akTamu Poccuiickon
®denepanuy, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU AJITAlCKOTO Kpasi, MyHUIUIAIbHBIMU
MIPAaBOBBIMH aKTaMH;

7) OTKa3 opraHa, MNPEJOCTABISIONIETO0 MYHUIHUNAIBbHYIO YCIYTY, JAOJIKHOCTHOTO
JULIA OpraHa, MNOPEeAOCTABIAIOIIET0 MYHHLUIAIBHYIO YCIYyry, B  HCIPABICHUU
JOMYILIEHHBIX OINEYaTOK M OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B pe3yJIbTaTe MPEJOCTABICHUS
MYHHUITUTIATHHOW YCIYTH JTOKYMEHTax JU0O0 HapyIlieHHWE YCTAaHOBJIECHHOTO CpPOKa TaKHX
HCTPABJICHUM.

5.2. O6mme TpeboBaHUS K TOPSAIKY MOIaYU U PACCMOTPEHUS KATOOBI.

5.2.1. Xanoba momaercs 3asBUTENEM B NHChMEHHOW (opme Ha OymMakKHOM
HOocuTele JMOO B AJNEKTpPOHHOM Qopme Ha aAeicTBUs (0e3/eiCTBUE) WU PEIICHHUS,
MPUHATBIE B XOJ€ MPEJOCTaBICHUS MYHULHUNAIBHOW YCIYTH, IOHKHOCTHBIM JIMIIOM,



MYHULHANAIBHBIM CIIyKalluM Ha WMs [J1aBpl AJMWHUCTpPalMy CEJIbCOBETA, TJIaBbI
CENbCOBETA.

XKanoObl Ha pemieHus, NPUHATbIE AIMUHUCTPALMEN COOTBETCTBYIOUIETO CEJICOBETA,
IIPEAOCTABIAIOIETO MYHULHUIIAIBHYIO YCIYTYy, IOAAIOTCS B BBIIIECTOSAIIMNA OpraH —
AnmvunucTpanuio [locnenmxuHckoro paoHa.

5.2.2. Kanoba moxer ObITh HampaieHa Mo noute, yepe3 MHOropyHKIMOHAIbHBIN
LHEHTp, O(UIMANBHBIA CaWT oOpraHa  MPeJOoCTaBISIONIEr0 MYHULHUIAIBHYIO YCIYTY,
Enunblii  mopranm  rocygapcTBEHHBIX W MyHUIUNANbHBIX  yciuyr (QyHkuumil) B
MH(OPMAIIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKALIMOHHON CETH «HUHTEPHET», a TaKXKe MOXKET ObITh
NPUHSATA [IPU JTUYHOM NPUEME 3aSIBUTEIIA.

5.3. XKanoba nomkHa coaepKaTh:

1) HamMeHOBaHWE OpraHa, TPEJOCTaBISAIONIETO MYHUIUIAIBHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, IpeJoCTaBISAIOIIEer0 MYHHLIUNAIBHYIO YCIyry, JHu0o
MYHUIIMTIATBHOTO  CIIY)Kalllero, pemieHus W jaeiictBus  (Oe3meiicTBHE)  KOTOPBIX
00XKanyroTcs;

2) ¢damunuro, uMs, OTY4eCTBO (NIPH HAJIUYMHU), CBEICHUS O MECTE J>KUTEIhCTBA
3asgBUTENS - (PU3MYECKOro JuIa JM00 HaWMEHOBAHME, CBEIICHUS O MECTE HaXOXKICHHUS
3asBUTEIIS - FOPUANYECKOTO JINIA, a TAaK)Ke HoMep (HOMepa) KOHTAaKTHOTO TenedoHa, ajpec
(ampeca) 37eKTpOHHOW MOYTHI (MTPH HAIMYUH) W TIOYTOBBINA aapec, MO KOTOPHIM JOJKEH
OBITH HATPaBJICH OTBET 3aSBUTEIIIO;

3) cBeneHus o0 OOKalyeMbIX peIIeHUSX U JeicTBusax (Oe3meiicTBuM) oprasa,
NpPEAOCTABISIONIET0  MYHUIMIAIBHYIO  YCIYTy, JOJDKHOCTHOIO — JIMIIA  OpraHa,
HPEAOCTABISIONIET0 MYHUIMTAIBHYIO YCIYTY, JINO0 MYHUITUITAIBLHOTO CITY>KaIllero;

4) noBOABI, Ha OCHOBAaHMM KOTOPBIX 3asABUTENb HE COIJIACEH C pEIICHUEM WU
neiicteuem (Oe3neiicTBUEM) oOpraHa, TNPEIOCTABISIONICT0 MYHHIHUIAIBHYIO YCIYTY,
JIOJDKHOCTHOTO JIMIIAa OpraHa, MpeJOCTaBISIONIEr0 MYHULUUNAIBHYIO YCIyry, JIu0o
MYHULUNAIBHOTO CIIY)KaIlEero. 3asBUTEIEM MOTYT ObITh MpEACTaBICHbl JOKYMEHTHI (pU
HaJIMYWH ), TOTBEPKIAIOIINE JOBOJIBI 3asIBUTEINS, THOO UX KOIIHH.

5.4. Kanoba, moctynuBias B OpraH, MPeAOCTaBISIONMNA MYHUIIUTAIBHYIO YCIYTY,
MOJICKUT PACCMOTPEHUIO JOJKHOCTHBIM JIMIIOM, HAJEJICHHBIM MOJHOMOYHUSAMH MO
PacCMOTPEHHIO ’Kasio0, B TeUCHHE MATHAAIATH pabOYMX JTHEH CO JIHA €€ PeTUCTpaIlu, a B
ciiydae O00’KalloBaHWsS OTKa3a OpraHa, MPEJOCTaBIAIONIETO MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY,
JNOJKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPEeJOCTaBISAIONIET0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTy, B IpUEME
JIOKYMEHTOB Y 3asBUTENS JTHOO B MCIPABICHUH JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M ONIMOOK WU B
ciayyae OOKaJlOBaHMWSI HApYIIEHUS YCTAHOBJIEHHOI'O CpOKAa TaKWX HCHpaBIECHUM - B
TEYEHUE MATH pabouux JHEeW co AHs ee peructpanuu. [IpaButenbctBo Poccuiickoii
@denepanuu BIpaBe YCTAaHOBUTH CIy4au, MPHU KOTOPBIX CPOK PACCMOTPEHHS KaTOOBI
MOYKET OBITh COKpaIIEeH.

5.5. Tlo pesynpTaTamM pacCMOTpPEHHS >KajaoObl IjaBa AJMUHUCTPAIUU CEIbCOBETA,
[JIaBa CEIbCOBETA MPUHUMAET OJHO U3 CIEAYIOIINX PEIICHUN:

1) ynoBneTBopsieT xanoly, B TOM 4ucie B (popMe OTMEHbI MPUHATOrO PEIICHHUS,
WCIIPABJICHUs] JIOMYIIEHHBIX OPraHOM, MPEJOCTaBISIONIMM MYHHUIUMIIAIBHYIO YCIYTY,
OMEYaTOK U OMMOOK B BBIJJAHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEAOCTABICHUS MYHUIIUIIAIBHON YCIyTH
JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENIO JECHEXKHBIX CPEICTB, B3MMaHUE KOTOPBIX HE




NPENYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMM NpaBOBbIMU  akTamu Poccuiickon ®Denepanuu,
HOPMATHBHBIMM TMPABOBBIMU AKTAMU AJNTAWCKOr0 Kpas, MyHULIHNAJIbHBIMH IPABOBBIMHU
aKTaMH, a Tak’Ke B UHBIX (hopMax;

2) OTKa3bIBAET B yJIOBJIETBOPEHUHU KAJIOOBI.

5.6. He no3anee aHs, cieayrowero 3a JHEM NPUHATHS pELIeHHs, YKAa3aHHOTO B
n.5.5. periaMmeHTa, 3asSBUTENI0O B MHCBMEHHOH (GopMe U TO JKEIaHUIO 3asBUTENS B
DIIGKTPOHHON  ¢dopMe  HampaBiseTCs MOTHBHPOBAHHBI OTBET O  pe3yibTarax
PacCMOTPEHUS KaJIOOBbI.

5.7. B oTBeTe 1o pe3yibTaTaM pacCMOTPEHUS KaJIOObI YKa3bIBAIOTCS:

a) HAMMEHOBAaHWE  OpraHa, MPEJOCTABIAIONIET0  MYHUIUNATBHYIO  yCIYTY,
paccMOTpeBIIero kajaoly, JOKHOCTh, (paMuius, UMs, OTYECTBO (MPH HAJTUYUU) €T0
JOIHKHOCTHOTO JIMIIA, TPUHSBILETO PEIIeHUE 10 kaobe;

0) HoOMep, JaTra, MECTO TPUHSATHUS PEIICHHUs, BKIIOYash CBEIEHUS O IOKHOCTHOM
JUIE, peleHne win nercteue (6e3aeicTBre) KOToporo 00xanyeTcs;

B) pamutusi, UMsi, OTYECTBO (ITPY HAJTMYHMN) VI HAUMEHOBAaHUE 3assBUTEIIS;

') OCHOBAHUS JIUISl IPUHATHUS PEIICHUS 110 Kanobe;

1) IPUHSTOE TIO0 JKaJl0o0e PEIICHHUE;

€) B ciy4ae, ecinu jkajo0a Tpu3HaHAa OOOCHOBAaHHOW, — CpPOKH YCTpPaHCHHS
BBISIBIICHHBIX ~ HApYyINIEHWH, B TOM UHCJIE€ CPOK TIPEJOCTaBICHHUS pe3yjbTaTa
MYHUIUTAIBHON YCIIYTH;

) CBEJICHMSI O TIOPAJIKE 00KaJIOBaHUS MPUHSATOTO 110 KajJ00e PeIIeHHUs.

5.8.OtBET MO  pe3ynabTaTaM  PACCMOTPEHUS  JKaloObl  TOJIUCHIBAETCS
YIIOJHOMOYEHHBIM Ha pPAacCMOTPEHHE HKaJOOBbl  JIOJDKHOCTHBIM — JIMIIOM — OpraHa,
IPEIOCTABIISIONIET0 MYHUITUTIATBHYIO YCIYTY.

[lo >xemaHuiO 3asBUTENsI OTBET IO pPE3yJIbTaTaM PACCMOTPEHHUS >KajJoObl MOXKET
OBITH TIPE/ICTABIICH HE TO3JHEE IHS, CIACAYIOIIErO 3a THEM MPUHATHUS pellleHus, B popme
AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOAMUCAHHOTO 3JIEKTPOHHON MOIUCKHI0 YIIOJTHOMOYEHHOTO Ha
pacCMOTpeHHEe KaloObl JOMKHOCTHOrO Juia © (WiM) YINOJTHOMOYEHHOTO Ha
paccCMOTpeHHEe KajoObl OpraHa, BHJ KOTOPOM YCTAaHOBJEH 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickont @enepanumu.

5.9. OcHoBaHus 11 OTKa3a B yIOBICTBOPEHUU KATOOBI:

a) HAJIMYMe BCTYMUBIIETO B 3aKOHHYIO CHIIY PEIICHHs Cy/la, apOUTPakKHOTO CyJa o
&KaoOe 0 TOM K€ MPEMETE U TI0 TEM KE OCHOBAHUSIM;

0) momada KayoObl JIMIIOM, TIOJTHOMOYHUSI KOTOPOTO HE MOATBEPXKIACHBI B TOPSIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKkoHoAaTenbcTBOM Poccuiickon denepannu;

B) HaJlMYUE pEUIeHUs MO >Kajobe, MPUHATOTO paHee B OTHOUIEHWH TOTO XKe
3asBUTEJIS U 110 TOMY K€ MPEIMETY KaJ00Bbl.

5.10. YiomHOMOYEHHBIN HA PACCMOTPEHHUE KAIOOBI OpraH BIIPaBE OCTABUTH KAI00Y
0e3 OTBEeTa B CICAYIOMINX CIydasx:

a) HAIMYKME B JKaJl0O0€ HELEH3YPHBIX JIMOO OCKOPOUTEIBHBIX BbIpaKEHUH, YIrpo3
KU3HH, 3J0POBbIO0 U UMYIIIECTBY JIOJLKHOCTHOTO JIMIA, & TAK)KE YJIEHOB €0 CEMbHU;



0) OTCYTCTBHE BO3MOKHOCTH MPOYMTATH KaKylO-TMOO YacThb TEKCTa »KanaoObl,
dbamunio, UMs, OTYECTBO (ITPU HATUYKWU) U (WJIM) OYTOBBIN aJpec 3asBUTENIS, YKa3aHHbIC
B kanooe.

5.11. B ciyyae ycTaHOBJIEHHUS B XOJI€ WU IO pe3yJbTaTaM pacCMOTPEHUS KaaoObl
MPU3HAKOB COCTaBa AaJMUHHUCTPATUBHOTO TPABOHAPYIICHUS WU  NPECTYIUICHUS
JIOJDKHOCTHOE ~ JIMLIO, HAJEJICHHOE IOJHOMOYMSAMHM IO PAaCCMOTPEHHIO  KajoO,
He3aMeJIUTEILHO HAIPaBJIsieT UMEIOITUECs] MaTepUabl B OpraHbl MPOKYPaTYPHI.



[Ipunoxenue 1

Caeenusi 00 HCIOJIHUTEIE MYHHIUNIAJTBHON YCIYIH

Ceenenust 06 Aamunuctpauuu [locnenuxunckoro LleHTpanbHOro cenbcoBeTa
AnNTanCcKoOro Kpas

MecTo HaX0XKOeHUA

c.Ilocnenuxa,yn. Kommynuctuueckas,2

['paduix paGoTs

mH.-1T. ¢ 9.00 1o 17.12
o0ex ¢ 13.00 no 14.00

[TouroBeIl agpec

659700,c.ITocnenuxa,yin. Kommynuctudeckas,?2

Tenedon Ten.8(38556) 22-2-73.
PykoBogutens oprana  MecTHOro | ['maBa AJIMUHUCTpAIMM CEITbCOBETA
caMOYIIpaBJICHHUS,

IPEIOCTABIISIFOIICTO

MYHULUNAIBHYIO YCIYTY

Anpec caiita
AJpec IEeKTPOHHOMN MOYTHI

www.pospeliha.com
E-mail:pcsa@mail.ru ;
E-mail: csa@adm.ru

Ceenenus 00 AqMuHUCTpaniii MaMOHTOBCKOTO CelTbcOBeTa AJITaliCKOTO Kpast

Mecto HaXO0XJICHUA:

MOCeJIOK MMeHU MaMOHTOBa,
yi.JlepmonTOBa, 14

I'paduk paboTs

mH.-1T. ¢ 9.00 1o 17.12
00ex ¢ 13.00 mo 14.00

[TouroBkIli aapec

659708, Anralickuii kpaid, [locieTuxXuHCKU
payioH nocejnok uM. MaMOHTOBA,
yi.JlepmonToBa, 14

Tenedon 8(38556) 24-4-15

PykoBogurens opraHa MecTHOTrO | ['71aBa AIMUHUCTpalMu CEJIbCOBETA
CaMOYIIpaBJICHUS],

MIPEIOCTABIISFOLIETO

MYHHUIUITAJIIBHYIO YCIYTY

Anpec caiita
AJlpec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI

http://mamontovo-admim.ru/ (B pa3zpaboTke)
E-mail:ad.pimmamontowa2012 @yandex.ru;
E-mail:mamss@adm.ru

Cenenus 06 agMuHucTpanny KieneynxmHcKoro cenbcoBeta AJTaiickoro kpas

MecTo HaXO0XKICHUS

c.Kneneuunxa,yn.Ckok,70a

I'paduk padoTs

mH.-0T. ¢ 9.00 go 17.12
00ex ¢ 13.00 oo 14.00

[ToutoBkIl aapec

659712 ,c.Kiteneunxa,l locnennxuHCKuid panioH,



http://www.pospeliha.com/
http://mamontovo-admim.ru/

Anrarickuii kpait,yn.Ckok,70a

PykoBomurens oprana  MecTHOro | I'maBa AiMUHUCTpanUH CeEbCOBETA
CaMOYIIpaBJICHUS,

[IPEAOCTABIAIOILETO

MYHHUIUITAJIIBHYIO YCIYTY

Tenedon 8(38556) 25-9-43

Anpec caiita
Anpec IEeKTPOHHOM MOYTHI

http://klepechiha.ru/

E-mail inbox.pos22@mail.ru
(Anmunuctpanus [TocnenuxuHCKOro paifoHa)
E-mail: buhklep@mail.ru
E-mail:klpss@adm.ru

Ceenenust 00 Aamunuctpauuu HukonaeBckoro cenbcoBeTa AJTaiiCKOro Kpas

MecTo HaX0KICHUS

c.Huxonaeska, yin. CoBerckas,4

['padux paGoTs

mH.-11T. ¢ 9.00 1o 17.12
o0ex ¢ 13.00 no 14.00

[TouroBeIl aapec

659714,c.HukomnaeBka,llocrieTUXMHCKOTO
paifona, Anraiickoro kpas,yi.CoBerckas,4

PykoBoautens oprana  mecTHoro | ['maBa AAMUHUCTpAIMH CEIbCOBETA
caMoyIIpaBJeHHUs,

PEIOCTABIISIIOIIETO

MYHUIIUTIAIBHYIO YCIYTY

Tenedon 8(38556) 24-6-90

Anpec caiita
AJlpec 2JIEKTPOHHOM MOYTHI

http://nikolaevka-admin.ru/ (B pa3zpadotke)
E-mail:inbox.pos22@mail.ru
(Anmunuctpanus [TocnenmxuHCKOTO paiioHa)
E-mail-nikss@adm.ru

Cenenus 06 AgMuHuCTpan bOpKOBCKOTO cenbcoBeTa ANITaliCcKOro Kpast

MecTo HaXO0XKICHUS:

1. X71e60p006,yn.Camoas,37

I'padux paGoTsi

mH.-1T. ¢ 9.00 1o 17.12
00ex ¢ 13.00 oo 14.00

[TourtoBekIl aapec

659709,11. X1e60p00,I TocienmxmHCKOT0
paiiona, Anraiickoro kpas,yin.Canosas,37

Tenepon 8(38556) 29-6-42.

PykoBogurens opraHa  MecTHOTrO | ['71aBa AIMHUHUCTpaLMu CEJIbCOBETA
CaMOYIIpaBJIEHUS,

MPEIOCTABIISFOLIETO

MYHHUIUTIAIBHYIO YCIYTY

Anpec caiita
AJlpec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI

http://borcovckiy.ru/ ( B pazpadoTke)
E-mail:inbox.pos22@mail.ru



http://klepechiha.ru/
http://nikolaevka-admin.ru/
http://borcovckiy.ru/

(Anmunuctpanus [locnenuxuHckoro paifona)
E-mail- borss@adm.ru

Ceenenust 00 Aamunuctpauuu cenbcoBeta 12 Jler OkTs0psa AnTalicKoro Kpas

MecTo HaX0XXOeHUA:

n.12JIer OxTa6ps,yn.l1IkonbHas,2

['paduix paGoTs

od.-0T. ¢ 9.00 no 17.12
00ex ¢ 13.00 no 14.00

[TouroBeIl aapec

659707,n. 12 Jlet OxT6ps, [locnieauxuHckoro
paiioHa, Anraiickoro kpas,yn.llIkosbHas,2

Tenedon 8(38556) 29-3-43.

PykoBoauTenp  oprana  MecTHOro | I'1aBa AJMHHHCTpPAIlMH CEIbCOBETA
caMOyITpaBIICHHSI,

PEAO0CTABIISAIOIIETO

MYHULUNAIBHYIO YCIYTY

Anpec caiita
AJpec IEeKTPOHHOM MOYTHI

http://12-admin.ru/ (B pa3paboTke)
E-mail:inbox.pos22@mail.ru
(Anmunuctpanus [locnemuxuHCKOro paifoHa)
E-mail- 12lss@adm.ru

Ceenenust 060 Aagmunuctpanuu KpacHosipckoro cenbcoBeTa ANTaiickoro Kpas

Mecto HaXO0XJICHUA .

c.Kpacnosipckoe,yn.Coserckas,24

I'paduk paboTs

mH.-1IT. ¢ 9.00 10 17.12
00ex ¢ 13.00 oo 14.00

[TouroBkIli aapec

659716,c.Kpacnosipckoe,l locienuxuHCKoro
paiiona, Anraiickoro kpas,yin.Coserckas,24

PyxoBoaurens
caMOyIIpaBJICHUsI,
PEI0CTABIISIIONIETO
MYHUIUNAJIBbHYIO YCIYTY

opraHa

MECCTHOT'O

['maBa AIMUHHUCTpAIIUU CEIBCOBETA

Tenedon

8(38556) 25-6-90.

Agpec caiita
AJlpec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI

http://krasnoyar-admin.ru/ (B pa3paborke)
E-mail inbox.pos22@mail.ru
(Aamunuctpanus [locnennxuHckoro paiiona)
E-mail- krkss@adm.ru

CBenenus 06 Agmunuctpanuu [locneamxuHCKOro ceiabcoBeTa ANTAalCKOTO Kpast

MecTo HaXO0XKICHUS

. Ilocnemuxunckui, yn.llenunnas,?2

I'paduk padoTsl

mH.-0T. ¢ 9.00 go 17.12
00ex ¢ 13.00 oo 14.00

[ToutoBbIl aapec

659706,n.Ilocnenuxunckuii, [TocrienuXuHCKOro
paiiona, Anranckoro kpas,yi.llennnnas,2



http://12-admin.ru/
http://krasnoyar-admin.ru/

PykoBogurenb
CaMOYIpaBIICHUS,
IPEAOCTABIAIOILIETO
MYHHUILUIIAJIBHYIO YCIYTY

opraHa MECTHOTI'O

['maBa AIMUHHCTpaLMU CENbCOBETA

Tenedon

8(38556) 25-5-66

Anpec caiita
Anpec IEeKTPOHHOM MOYTHI

http://pospelihinskiy.ru/ ( B pa3paboTke)
E-mail:inbox.pos22@mail.ru
(Anmunuctpanus [locnenuxuHCckoro paifoHa)
E-mail- pspss@adm.ru

Ceenenus 06 Aaqmunuctpanuu KpacHoantalickoro ceinbcoBeTa AJITaiiCKOro Kpas

MecTo HaX0KICHUS :

1. aken-Conmanusma,ya.MonoaexHas,9

['paduix paGoTh

mH.-1T. ¢ 9.00 10 17.12
o0ex ¢ 13.00 mo 14.00

[TouroBeIl aapec

659713, n.deken-Conuanuszma,
[TocnenuxuHcKoro paitona, AJTaickoro
Kpas,yin.MosonexHas,9

PykoBoauTenb  oprana  MectHOro | I'1aBa AJIMHMHHCTpAIMH CEIbCOBETA
CaMOyTIpaBIICHHS,

MPEIOCTABIISAIOIIETO

MYHHIUTIAIBHYIO YCIYTY

Tenedon 8(38556) 27-3-43.

Anpec caiita
AJlpec 2JIEKTPOHHOM MOYTHI

http://krasnoaltaiskiy.ru/ (B pazpadoTke)
E-mail:inbox.pos22@mail.ru
(Anmunuctpanus [TocnenmxuHCKOTO paiioHa)
E-mail- kalss@adm.ru

Cenenus 06 AMunucTpanuu KaiMpilko-MBICOBCKOTO CelbCOBETa AJITAalCKOTo Kpas

MecTo HaXO0XKICHUS:

c.Kanmbinkue-Meichlyin. TpakToBas,6

I'padux paGoTsi

mH.-1T. ¢ 9.00 1o 17.12
00ex ¢ 13.00 no 14.00

[TourtoBkIl aapec

659715 ,c.Kanmpikue —MEBICHI,
[locrienMxuHCKOro paiioHa, ANTalCKOro
Kpas,yJs. TpakToBas,6

PykoBogurens oprana  mMecTHOro | I'y1aBa AIMUHUCTpaLMU CEJIbCOBETA
CaMOYIIpaBJIEHUS,

MIPEIOCTABIISFOLIETO

MYHHUIUITAIBHYIO YCIYTY

Tenedon 8(38556) 28-3-72

Anpec caiita
AJlpec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI

http://km-admin.ucoz.ru
E-mail:inbox.pos22@mail.ru
(Apmunuctpanus [locnenuxuHckoro paiiona)



http://pospelihinskiy.ru/
http://krasnoaltaiskiy.ru/
http://km-admin.ucoz.ru/

| E-mail- kmssov@mail.ru

Ceenenust 00 Aamunuctpauun O3UMOBCKOIO CelbcOBETa ANTaliCKOro Kpas

MecTo HaxXOXKIeHUs: ct.O3umas, yn.llentpanbHas, 1
I'paduk paboTsl nH.-1T. ¢ 9.00 7o 17.12
o6ex ¢ 13.00 no 14.00
ITouToBBIN anpec 659710,cT.O3uMast, [locriennxuHCKOro panoHa,

AnTarickoro kpas,yi.llenTpanbHas, 1

PykoBogutens opraHa MecTHoro | I'maBa cenbcoBeta

caMOyIpaBIICHHUSI,
HPEAOCTABIISIONIETO

MYHHIUTIATBHYIO YCIYTY

Anpec caiita http://ozim-admim.ru/ (B pa3padoTke)
Anpec 37IeKTPOHHOM MOYTHI E-mail:inbox.pos22@mail.ru

(Anmunuctpanus [locnemuxuHCKOro paifoHa)
E-mail- ozmss@adm.ru

PernonanbHbIil MOPTaN TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUIMNAIBHBIX ycIyr (GyHKUUN) —
www.gosuslugi22.ru;

Enunbiii mopranm rocymapCcTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX yCIyr ((QyHKIUH) —
www.22.gosuslugi.ru/pgu/;



http://ozim-admim.ru/
http://www.gosuslugi22.ru/
http://www.22.gosuslugi.ru/pgu/

Nudopmarus
0 (peepanbHBIX OPraHax UCIOJHUTEIbHOMN BIACTH, OPraHax UCIIOJHUTEIbLHON BIACTH
ANTaliCKOro Kpas, y4aCTBYIOIIHMX B MPEIOCTAaBICHUU
MYHULMIIAJIBHOW YCIIYyTH

[Tpunoxenue 2

HanmenoBanue oprana: Tenedon Anpec AJlpec AIEeKTPOHHOU
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[Toamucek nuIa, MOAABIIETO 3asIBICHUC ®.1.0.
Pacrnimcka
B MOJIYYEHUHU 3asBJIEHUS U IIPUIIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB O IIPEIOCTABICHUU
nHpopManu 00 00BEKTaX HEJIBIXKUMOTO UMYIIIECTBA, HAXOASIIUXCSI B MyHUITUTIATLHON
COOCTBEHHOCTH U MpeHA3HAYCHHBIX JIJIS1 CJITaYU B apeHTy

« » 20 r. Bxoa. Ne
No HaumeHnoBanue mokyMeHTa, KonuuectBo Hanuuue konuu
n/n JaTa, HoMep DK3EMILISIPOB JIOKYMEHTa

JIOKyMEHTBI COTJIACHO TIEPEYHIO MPUHSLI (a):

(DaMI/IJII/I}I, M, OTYCCTBO (HOCJIGIIH@G - IIpH HaJ'II/ILII/II/I) M IIOAIIMCH AOJIZKHOCTHOI'O JIMIIa

Pacrniucky nmomyunin (a):

(DaMI/IJII/I}I, M, OTYCCTBO (HOCJ’IGI{HGG - IIpu HaJ'II/ILII/II/I) U IIOAIIMCH 3asBUTCIIA



	Приложение №11
	Административный регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги.
	2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
	Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	Регистрация заявления, поданного заявителем, в том числе в электронном виде, осуществляется в день приема.
	2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимы...
	2.16.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:
	1) комфортное расположение заявителя и должностного лица Администрации сельсовета;
	2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;
	3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
	4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.16.2. Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
	2.16.3. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования структурного подразделения Администрации сельсовета, ответственного за его исполнение, ...
	2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.17.1. Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги.
	2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.18.1. Администрация района, Администрация сельсовета обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте, интернет-сайте Многофункционального центра, на Региональном портале г...
	2.18.2.  Администрация района, Администрация сельсовета обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на Едином портале госу...

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	4.4. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
	5.1. Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставлени...
	5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
	5.2.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, должностным лицом, муниципальным служащим на имя Главы Админ...
	5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт органа  предоставляющего муниципальную услугу, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «инт...
	5.3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной поч...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут...
	5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа орга...
	5.5. По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации сельсовета, глава сельсовета принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу,  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю ...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.5. регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.7. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
	б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
	г) основания для принятия решения по жалобе;
	д) принятое по жалобе решение;
	е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
	ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
	5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должност...
	5.9. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:
	а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
	б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
	5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
	5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материа...
	Приложение 1
	Сведения об исполнителе муниципальной услуги
	Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi22.ru;
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.22.gosuslugi.ru/pgu/;
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